1. ОПШТИ ПОДАЦИ   
1.1. Подаци о уговорном органу 
Уговорни орган: Републички центар за истраживање рата, ратних злочина и тражење несталих
                                 лица 
Адреса: Трг јасеновачких жртава бр.4, 78 000 Бања Лука  
ЈИБ:4401668150003 
Телефон: 051/247-472 
Факс: 051/247-597 
И- мејл: rcirz@rcirz.vladars.net  
Веб страница: www.rcirz.org 

1.2. Подаци о особи задуженој за контакт  
Контакт особа: Живорад Мијатовић
Телефон: 051/247-475
И- мејл: z.mijatovic@rcirz.vladars.net 

1.3. Попис привредних субјеката, који су искључени из поступка јавне набавке због постојања сукоба интереса, у складу са чланом 52. Закона о јавним набавкама:  
Код уговорног органа не постоје привредни субјекти, који се у овом поступку јавне набавке, могу појавити као учесници, а који су у ситуацијама из члана 52. ст. (4) и (5) Закона. 

1.4. Редни број набавке
Број набавке: 08/4.5/404-29/17.
Набавка услуга сервисирања и одржавања службених моторних возила се налази  под редним бројем осам (8) у нацрту Плана јавних набавки за 2018. годину Републичког центра за истраживање рата, ратних злочина и тражење несталих лица.

1.5. Подаци о поступку јавне набавке   
Поступак јавне набавке услуга сервисирања и одржавања службених моторних возила проводи се путем конкурентског захтјева за доставу понуда.  
Јавна набавка услуга сервисирања и одржавања службених моторних возила је процијењене    вриједности од 7.692,31 КМ без ПДВ-а (словима: седам хиљада шесто деведесет двије конвертибилне марке и тридесет један фенинг) односно 9.000,00 КМ са ПДВ-ом (словима: девет хиљада конвертибилних марака). 
1.6. Предвиђа се закључење оквирног споразума са једним најповољнијим понуђачем на период од једне године рачунајући од дана закључења уговора и траје до 31.12.2018. године.
Укупна плаћања уговорног органа, без пореза на додатну вриједност, по свим уговорима закљученим на основу оквирног споразума неће прећи процијењену вриједност набавке од 7.692,31 КМ без ПДВ-а (словима: седам хиљада шесто деведесет двије конвертибилне марке и тридесет један фенинг) односно 9.000,00 КМ са ПДВ-ом (словима: девет хиљада конвертибилних марака). 
Образац за цијену понуде, који је саставни дио ове тендерске документације (у даљем тексту ТД) је- Прилог 2.
2. ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ 
2.1.  Предмет набавке 
Предмет јавне набавке је набавка услуга сервисирања и одржавања службених моторних возила уговорног органа на основу ТД, према техничкој спецификацији која је саставни дио ове ТД. 
ЈРЈН је 50112000-3 – услуге поправке и одржавања возила 
2.2. Техничка спецификација:   
Техничке карактеристике (опис) предмата набавке вршења услуга сервисирања и одржавања службених моторних возила  које су дате у обрасцу цијене понуде – Прилог 2 који је саставни дио ове тендерске документације.
Моторна возила која ће бити предмет сервисирања и одржавања:

	Ред. Број
	
Марка
возила

	Регистарске ознаке
	
Година производње

	1.
	Volkswagen Passat 2.0 ТDI, тип 3С
	Е88-Ј-494
	2008.

	2.
	Nissan Terano 2.7
	031-A-924
	2004.

	3.
	Nissan X-Trial 2.2
	T19-O-735
	2007.

	4.
	Тоyota Runner 2.9
	Ј13-Т-275
	1998.



2.3. Оквирни споразум 
Добављач са којим се закључи оквирни споразум ће пружати предметне услуге у периоду од једне године. Услуге ће се пружати према потребама и расположивим финансијским средствима наручиоца услуга сукцесивно и континуирано током трајања оквирног споразума.
Уколико за вријеме важења Оквирног споразума који буде закључен са најповољним понуђачем дође до извршења неких услуга које нису обухваћене овом Спецификацијом на исту ће се примјењивати одредбе Оквирног споразума под условима из тачке 1.6 ТД.

2.4. Мјесто пружања услуга 
Мјесто пружања услуга сервисирања и одржавања службених моторних возила је Бања Лука. 
Изузетно, мјесто пружања услуга шлепања је мјесто квара возила. 
2.5. Алтернативне понуде 
Понуђачима није дозвољено да достављају алтернативне понуде.  
Достављање основне и алтернативне понуде или више алтернативних понуда од једног понуђача, разлог је за одбијање те понуде. 




3. УСЛОВИ ЗА КВАЛИФИКАЦИЈУ И ПОТРЕБНИ ДОКАЗИ 
3.1 Да би учествовао у конкретном поступку јавне набавке, понуђач мора задовољавати  минималне квалификационе услове, утврђене сразмјерно предмету ове набавке и то: 
а) да испуњава услове из члана 45. став (1) тачке од а) до д) Закона;
б) да је регистрован за обављање дјелатности која је предмет ове набавке;
в) да испуњава услове економске и финансијске способности и
г) да је технички и професионално способан за реализацију предметног уговора.

3.2 Лична способност (члан 45. став (1) Закона)  
а) Понуђач је, у сврху доказивања личне способности, дужан доказати да:  
· није правоснажном судском пресудом у кривичном поступку осуђен за кривична дјела организованог криминала, корупције, преваре или прање новца у складу са важећим прописима у БиХ или земљи у којој је регистрован;
· да није под стечејем или је предмет стечејног поступка или ликвидационог поступка;
· да су испуњене обавезе у вези с плаћањем пензионог и инвалидског осигурања и здравственог осигурања, у складу с важећим прописима у Босни и Херцеговини или прописима земље у којој је регистрован;
· да су измирене обавезе у вези с плаћањем директних и индиректних пореза, у складу с важећим прописима у Босни и Херцеговини или прописима земље у којој је регистрован.

У сврху доказивања личне способности из тачке 3.2. понуђач мора доставити изјаву овјерену од стране понуђача (потпис овлаштеног лица понуђача и печат), у складу са формом која је прилог конкурентском захтјеву као Прилог 4. Понуђач којем буде додијељен уговор дужан је у року од 7 дана доставити документе из члана 45 став (2) од тачке а) до тачке д) Закона, којим доказује вјеродостојност дате изјаве, односно испуњење услова дефинисаних тачком 3.2. под а). Достављени документи морају бити оригинали или овјерене копије и не могу бити старији од три мјесеца, рачунајући од дана достављања понуде (под даном достављања понуде сматра се дан/датум, који је Уговорни орган, одредио у овој ТД као дан/датум за пријем понуда). Ако изабрани понуђач не достави у остављеном року дефинисану документацију којом се доказује испуњавање постављених услова, уговор ће се додијелити следећем понуђачу са ранг листе, а уговорни орган ће о томе обавијестити Агенцију за јавне набавке ради покретања прекршајног поступка против понуђача.
Образац Изјаве о испуњености услова личне способности је саставни дио ове ТД - Прилог 4.  
Напомена: Уколико понуђач има закључен споразум о репрограмирању обавеза, односно одгођеном плаћању обавеза по основу доприноса за пензионо-инвалидско осигурање, здравствено осигурање, директне и/или индиректне порезе, дужан је доставити споразум надлежне институције/а да у предвиђеној динамици измирује своје репрограмиране обавезе.  
 
3.3. Способност обављања професионалне дјелатности (члан 46. Закона)
Понуђач је, у сврху доказивања способности обављања професионалне дјелатности, дужан  у понуди доставити доказ о регистрацији у одговарајућем професионалним или другим регистрима земље у којој је регистрован или да осигура посебну изјаву или потврду надлежног органа којом се доказује његово право да обавља професионалну дјелатност, која је у вези с предметом набавке, како слиједи: 
· понуђач из БиХ који је привредно друштво/ предузеће/ правно лице: актуелни извод о регистрацији из судског регистра. Актуелни извод из судског регистра мора садржавати све податке, за које је, према важећим прописима о регистрацији, прописано да их такав документ садржи;
· понуђач из БиХ који је физичко лице/обртник- предузетник: одговарајући документ о регистрацији издат од надлежног органа, према важећим прописима о обртницима/ предузетницима. Документ о регистрацији мора бити достављен у основном тексту, са свим евентуалним измјенама и допунама;
· понуђач чије је сједиште изван БиХ одговарајући документ који је еквивалентан документима из претходних алинеја издат од надлежног органа према важећим прописима земље сједишта понуђача/ земље у којој је регистрован понуђач, а којим понуђач доказује да је регистрован за обављање предметне набавке.
Докази се достављају оригинал или овјерена копија, с тим да датум издавања оригинала није старији од шест мјесеци рачунајући од дана достављања понуде (под даном достављања понуде сматра се дан / датум који је уговорни орган одредио у тендерској документацији као дан / датум за пријем понуда). 
 
3.4. Економска и финансијска способност (члан 47. став( 1) тачка а) Закона)  
Понуђач је, у сврху доказивања економске и финансијске способности, дужан доказати:  
· да је трансакцијски банкарски рачун понуђача активан и  
Понуђач је дужан доставити сљедеће доказе у сврху доказивања наведене чињенице:  
· одговарајући документ/доказ који издаје банка понуђача или друга финансијска институција (нпр. Централна банка БиХ), у складу с позитивним прописима, а којим се доказује испуњење услова да је трансакцијски банкарски рачун понуђача активан.  
Наведени докази се достављају као обичне копије заједно са изјавом о испуњености услова економске и финансијске способности потписаном и овјереном од стране понуђача.  
Образац Изјаве о испуњености услова економске и финансијске способности је саставни дио ове ТД- Прилог 5. 
 
3.5. Техничка и професионална способност (члан 50. тачке а) и е) Закона)  
Понуђач је, у сврху доказивања техничке и професионалне способности, дужан доказати:  
а) да има успјешно искуство у реализацији најмање два уговора чија вриједност прелази 6.000,00 КМ без ПДВ-а и чији је карактер и комплексност сличан онима који се односе на предложени уговор у посљедње двије године.
Понуђач је дужан уз понуду доставити сљедеће доказе у сврху доказивања чињеница:
· листу главних услуга – референц листу;
· оргинал или овјерене копије потврде о извршеним уговореним услугама које су издали примаоци услуга или овјерене копије уговора напријед наведене вриједности са којима је понуђач имао закључене исте или сличне уговоре у посљедње двије године. 
Ако је период од регистрације/ оснивања добављача краћи од периода за који уговорни орган захтијева изјаве и документе који се односе на техничку и професионалну способност добављача, добављач треба да достави документе само за период од своје регистрације/ оснивања.
3.6. Понуђач је у сврху доказа о испуњавању претнодних услова техничке и професионалне способности дужан доставити изјаву потписану и овјерену од стране понуђача.
Образац изјаве о испуњености услова техичке и професионалне способности, који је саставни дио ове ТД, је Прилог 6.
3.7. Понуђач је дужан доказе из тачке 3.5. доставити уз образац  изјаве о испуњености техничке и професионалне способности. Докази се достављају оригинал или као овјерене копије оригинала. 
Уколико понуђач у понуди не достави изјаву из тачке 3.6. ТД или не достави доказе из тачке 3.5. ТД или се не доставе на начин тражен у ТД исти ће бити искуљчен из даљег учешћа због неиспуњења услова за квалификацију. 

3.8. Посебно дефинисани услови за квалификацију уколико понуду доставља група понуђача 
Група понуђача, односно сваки члан групе доставља понуду на сљедећи начин:  
Документи који су наведени под тачкама 3.2. (лична способност), 3.3. (способност обављања професионалне дјелатности) и 3.4. (економска и финансијска способност) ТД морају се посебно доставити/припремити за сваког члана групе понуђача.  
Чланови групе понуђача могу доставити један сет/пакет докумената који су наведени у тачки 3.5. (техничка и професионална способност) ове ТД, као и осталих докумената, који су тражени ТД.   
Понуђач који је самостално поднио понуду, не може бити члан групе понуђача у истом поступку јавне набавке. Члан групе понуђача не може бити члан друге групе понуђача у истом поступку јавне набавке. У супротном ће уговорни орган одбацити обје понуде као недопуштене.  
Чланови групе понуђача солидарно одговарају за све обавезе групе понуђача.  
4. ПОДАЦИ О ПОНУДИ  
4.1 Садржај понуде   
Понуда треба да садржи сљедеће елементе: 
а) име и сједиште понуђача, а за групу понуђача податке о сваком члану групе понуђача, као и јасно одређење члана групе који је овлаштени представник групе понуђача за учешће у поступку јавне набавке, за комуникацију и за закључивање уговора; 
б) попуњени образац за понуду;
ц) цијену са свим елементима који је чине, као и потребним објашњењима, на начин како је дефинисано у ТД;
д) доказе / изјаве о личној, пословној, техничкој и професионалној способности, према захтјевима из ТД; 
е) попуњени образац за цијену понуде; 
ф) потписан приједлог оквирног споразума;
г) датум понуде;  
х) потпис подносиоца понуде или овлаштеног лица на основу пуномоћи која у том случају мора бити приложена у оригиналу или овјереној копији; 
и) понуда мора бити овјерена печатом подносиоца понуде, ако по закону државе у којој је сједиште подносиоца понуде подносилац понуде има печат или доказ да по закону државе у којој је сједиште подносиоца понуде подносилац понуде нема печат; 
ј) попис докумената уз понуду који чини садржај понуде. 
Образац за понуду, који је саставни дио ове ТД, је Прилог 1.  
4.2 Начин израде понуде 
Добављачи сносе све трошкове у вези са припремом и достављањем њихових понуда.
Понуда се израђује на начин да чини цјелину. Ако због обима или других објективних околности понуда не може бити израђена на начин да чини цјелину, онда се израђује у два или више дијелова. 
Понуда се чврсто увезује на начин да се онемогући накнадно вађење или уметање листова.  Понуда мора бити чврсто увезана и све стране понуде нумерисане (изузев штампане литературе, брошура, каталога и сл.). Под чврстим увезом подразумијева се понуда укоричена у књигу или понуда осигурана јемствеником. 
 Ако је понуда израђена у два или више дијелова, сваки дио се чврсто увезује на начин да се онемогући накнадно вађење или уметање листова.   
Дијелове понуде као што су узорци, каталози, медији за похрањивање података и сл. који не могу бити увезани понуђач обиљежава називом и наводи у садржају понуде као дио понуде. 
Ако је понуда израђена од више дијелова понуђач мора у садржају понуде навести од колико се дијелова понуда састоји. 
Странице понуде се означавају бројем на начин да је видљив редни број странице. Када је понуда израђена од више дијелова, странице се означавају на начин да сваки сљедећи дио започиње редним бројем којим се наставља редни број странице којим завршава претходни дио. Ако садржи штампану литературу, брошуре, каталоге који имају изворно нумерисане бројеве, онда се ти дијелови понуде не нумеришу додатно. 
Изузетно од претходног става, понуда неће бити одбачена уколико су листови понуде нумерисани на начин да је обезбијеђен континуитет нумерисања, те ће се сматрати мањим одступањем које не мијења, нити се битно удаљава од карактеристика, услова и других захтјева утврђених у обавјештењу о набавци и овој ТД. 
4.3. Понуђач доставља понуду у оригиналу на којој ће јасно писати: “ОРИГИНАЛ ПОНУДЕ”. Понуда треба бити затворена у непровидној коверти, са печатом или потписом понуђача, те именом и адресом понуђача.
Понуде се пишу неизбрисивом тинтом.




   
4.4. Преференцијални третман домаћег  
Уговорни орган обавезно примјењује преференцијални третман домаћег (преференцијални третман цијене) из члана 67. Закона и у складу са Одлуком о обавезној примјени преференцијалног третмана домаћег („Службени гласник БиХ“, број 103/14).  
Цјеновни преференцијални третман ће се примјењивати на начин да ће приликом обрачуна цијена понуда, искључиво у сврху поређења понуда, умањити цијене домаћих понуда за преференцијални фактор од 10%.  
Примјена преференцијалног фактора је искључена у односу на земље потписнице Анекса 1 Споразума о измјени и приступању централноевропском споразуму о слободној трговини – Консолидована верзија централноевропског споразума о слободној трговини (ЦЕФТА 2006).  
У смислу ове одредбе, домаће понуде су понуде које доставе физичка или правна лица са сједиштем у Босни и Херцеговини, која су регистрована у складу са законима у Босни и Херцеговини, у којима су најмање 50% радне снаге за извршење уговора резиденти Босне и Херцеговине. 
Преференцијални третман домаћег се доказује оргиналом или овјереном копијом потврде која је издата од ентитетских привредних комора или од Спољнотрговиснке коморе Босне и Херцеговине с тим  да датум издавања оргинала потврде није старији од шест мјесеци рачунајући од дана достављања понуде. (под даном достављања понуде сматра се дан/датум, који је Уговорни орган, одредио у овој ТД као дан/ датум за пријем понуда).
4.5. Измјена и/или допуна понуде и одустајање од понуде  
Понуђач може до истека рока за доставу понуда доставити измјену и/или допуну понуде. 
Измјена и/или допуна понуде доставља се на исти начин као и основна понуда с обавезном назнаком да се ради о измјени и/или допуни понуде.  
Понуђач може до истека рока за доставу понуде писаном изјавом одустати од своје достављене понуде. Писана изјава се доставља на исти начин као и понуда с обавезном назнаком да се ради о одустајању од понуде. У том случају неотворена понуда се враћа понуђачу.  
Понуда се не може мијењати, допуњавати, нити повући након истека рока за пријем понуда.  
4.6 Начин доставе понуде  
Понуда се доставља у затвореној коверти на адресу уговорног органа наведену у овој ТД.  
На коверти понуде мора бити назначено: 
 а) назив и адреса уговорног органа,  
 б) назив и адреса понуђача у лијевом горњем углу коверте,  
 ц) евиденцијски број набавке,  
 д) назив предмета набавке,  
 е) назнака "не отварај".  
Сваки понуђач може поднијети само једну понуду. 
4.7. Начин одређивања цијене понуде  
Понуђач изражава цијену понуде у конвертибилним маркама (КМ). 
Цијена понуде обухвата све ставке из обрасца за цијену понуде. 
Цијена понуде пише се бројевима и словима. У случају неслагања износа уписаних бројчано и словима, предност се даје износу написаном словима.  
У цијену понуде без пореза на додату вриједност морају бити урачунати сви трошкови, с тим да се попусти посебно наводе, у колони посебно назначеној у обрасцу за цијену понуде. 
Уколико понуђач не искаже попуст на начин да је посебно исказан у обрасцу за цијену, сматрат ће се да није понудио попуст.  
Цијена понуде је непромјењива током трајања оквирног споразума. 
Понуђачи су дужни доставити попуњен образац за цијену понуде у складу са свим захтјевима који су дефинисани, за све ставке које су садржане у обрасцу. У случају да понуђач пропусти попунити образац у складу са постављеним захтјевима, за све ставке које су наведене, његова понуда ће бити одбачена.   
У цијени понуде се обавезно наводи цијена понуде (без ПДВ-а), понуђени попуст и на крају цијена понуде са укљученим попустом (без ПДВ-а). 
Уколико понуђач није ПДВ обвезник, не приказује ПДВ у обрасцу за цијену понуде, а на мјесту гдје је предвиђен упис припадајућег износа ПДВ-а, уписује 0,00. 
Посебно се приказује ПДВ на цијену понуде са урачунатим попустом. На крају се даје вриједност уговора (цијена понуде са укљученим попустом) + ПДВ. 
Уколико понуђач у обрасцу за понуду даје попуст условљен било којом будућом околношћу, таква понуда ће се одбацити као недопуштена.  
4.8. Критериј за додјелу оквирног споразума 
Оквирни споразум се додјелјује понуђачу који је доставио најбоље оцијењену прихватљиву понуду.
Критериј за додјелу оквирног споразума је најнижа цијена.
4.9. Језик и писмо понуде  
Понуда и остала документација уз понуду достављају се на једном од службених језика у Босни и Херцеговини, на латиничном или ћириличном писму.   
Штампана литература, брошуре, каталози или слично могу се приложити без превода уколико су на енглеском језику.  
4.10. Период важења понуде  
Понуде важе 60 дана, рачунајући од истека рока за подношење понуда. 
Ако понуђач у понуди не наведе период њеног важења, сматра се да понуда важи за период назначен у ТД.  
У периоду важења понуде, уговорни орган може захтијевати од понуђача, у писаној форми, да продужи период важења до одређеног рока. Сваки понуђач има право одбити такав захтјев.   
Ако понуђач не одговори на писмени захтјев уговорног органа у погледу продужења периода важења понуде или не пристане продужити рок важења понуде, сматра се да је понуђач одбио захтјев уговорног органа, те се његова понуда не разматра у даљњем току поступка.   
Понуђач који пристане продужити период важења понуде, и о томе у писаној форми обавијести уговорни орган, продужава период важења понуде. У периоду продужења важења понуде понуда се не може мијењати. 
4.11. Мјесто, датум и вријеме за пријем понуда 
[bookmark: _GoBack] Понуде се достављају на сљедећу адресу: Републички центар за истраживање рата, ратних злочина и тражење несталих лица, Трг јасеновачких жртава број 4, 78 000 Бања Лука, најкасније до 20.11.2017. године у 12:00 сати. 
Свака благовремено достављена понуда уписује се у записник о запримању понуда те добија редни број према редослиједу запримања. 
Ако је достављена измјена и/или допуна понуде, она се уписује у записник о запримању понуда те добија редни број према редослиједу запримања. Понуда се у том случају сматра запримљеном у тренутку запримања посљедње измјене и/или допуне понуде. 
На омотници понуде уписује се датум и вријеме запримања, те редни број понуде према редослиједу запримања, са пријемним печатом запримања. 
Понуда, без обзира на начин доставе, мора бити запримљена на адресу уговорног органа назначену у ТД, до датума и времена наведеног у обавјештењу о набавци и ТД. 
Понуда достављена након истека рока за доставу понуда не уписује се у записник о запримању понуда, али се евидентира код уговорног органа као закашњела понуда, обиљежава се као закашњела те неотворена враћа пошиљаоцу без одгоде.  
До тренутка јавног отварања понуда није допуштено давање информација о запримљеним понудама. 
4.12 Мјесто, датум и вријеме отварања понуда  
Понуде се отварају у Републичком центру за истраживање рата, ратних злочина и тражење несталих лица, Трг јасеновачких жртава бр.4, 78 000 Бања Лука, дана 20.11.2017. године у 13:00 часова, у присуству понуђача који желе присуствовати.
Представкик понуђача који жели званично учествовати на отварању понуда треба прије отварања понуда предочити Комисији на увид пуномоћ за учешће на јавном отварању у име привредног субјекта- понуђача.
Уколико нема ваљане пуномоћи (дате од овлаштеног лица и овјерене печатом фирме) представник понуђача може као и остала заинтересована лица присуствовати јавном отварању али без права потписа записнка или предузимања било каквих правних радњи у име понуђача.
4.13. Забрана преговора   
Са понуђачима се неће обављати никакви преговори у вези са понудама. Међутим, уговорни орган може од понуђача тражити да писменим путем појасне своје понуде, у одређеном року с тим да не уносе било какве промјене у понуду.  
4.14. Нацрт оквирног споразума
Нацрт оквирног споразума је саставни дио ове ТД, је Прилог 8. 
5. ОСТАЛИ ПОДАЦИ
5.1. Закључивање уговора на основу оквирног споразума 
Уговори унутар закљученог оквирног споразума ће се закључивати по потреби уговорног органа приликом сваке поправке и сервисирања моторног возила.

5.2. Подуговарање 
Понуђачу је дозвољено подуговарање.  
У случају подуговарања, понуђач мора у својој понуди назначити да ће и који дио (описно и процентуално) уговора дати подуговарачу.  
Уколико у понуди није идентификован подуговарач, изабрани понуђач је дужан, прије него уведе подуговарача у посао, писмено затражити од уговорног органа сагласност за увођење подуговарача, са свим подацима везано за подуговарача. 
Понуђач којем је додијељен уговор неће склапати подуговор ни о једном битном дијелу уговора без претходног одобрења уговорног органа. Уговорни орган ће извршити провјеру квалификација подуговарача у складу са чланом 44. Закона и обавијестити добављача о својој одлуци најкасније у року од 15 дана од дана пријема обавјештења о подуговарачу. 
Уколико уговорни орган одбије дати сагласност за увођење подуговарача за које је изабрани понуђач доставио захтјев, дужан је писмено образложити разлоге због којих није дао сагласност (нпр. по пријему захтјева уговорни орган је урадио одређене провјере и утврдио да је подуговарач дужник по основу ПДВ-а).  
Након што уговорни орган одобри подуговарање, изабрани понуђач је дужан прије почетка реализације подуговора доставити уговорном органу подуговор закључен с подуговарачем, као основ за непосредно плаћање подуговарачу, и који као обавезне елементе мора садржавати сљедеће:  
а)  услуге које ће извести подуговарач;
б) предмет, количину, вриједност, мјето и рок пружања услуга;
в) податке о подуговарачу и то: назив подуговарача, сједиште, ЈИБ/ИДБ, број трансакцијског рачуна и назив банке код које се води.
У случају подуговарања, одговорност за уредно извршавање уговора сноси изабрани понуђач. 
5.3. Рок за доношење одлуке о резултату поступка набавке  
Уговорни орган ће одлуку о избору најповољнијег понуђача или одлуку о поништењу поступка набавке донијети у року који је одређен у ТД као рок важења понуде, а најкасније у року од седам дана од дана истека важења понуде, односно у продуженом периоду рока важења понуда, у складу с чланом 60. став (2) Закона.  
Уговорни орган ће одлуку о избору најповољнијег понуђача или поништењу поступка као и записник о оцјени понуда доставити свим понуђачима у поступку набавке у року од 3 (три) дана, а најкасније у року од 7 (седам) дана од дана доношења одлуке електронским путем или путем поште. 
5.4. Рок, начин и услови плаћања изабраном понуђачу 
Плаћање добављачу, односно подуговарачу ће се вршити путем Јединственог рачуна Трезора Републике Српске у року од 60 дана од дана пријема фактуре. Фактура са банковим подацима рачуна добављача, односно подуговарача се испоставља по извршењу конкретне уговорене услуге.



5.5. Сукоб интереса / корупција 
У складу са чланом 52. став (2) Закона сваки понуђач дужан је у понуди доставити и посебну писмену изјаву да није нудио мито нити учествовао у било каквим радњама које за циљ имају корупцију у предметној јавној набавци. 
Уколико понуђач не достави наведену изјаву или је не достави на начин тражен ТД понуда ће бити одбачена као недопуштена. 
Образац наведене изјаве, који је саставни дио ове ТД, је Прилог 7. 
5.6. Измјене и допуне ТД 
Уговорни орган може направити измјене и допуне ТД под условом да се оне доставе заинтересованим понуђачима истог дана, а најкасније пет дана прије истека утврђеног рока за пријем понуда. У случају да такве измјене подразумијевају суштинску промјену предмета набавке, уговорни орган продужит ће рок за пријем понуда у зависности од сложености предмета набавке, који рок не може бити краћи од седам дана.  
5.7. Преузимање ТД 
За ТД се не плаћа накнада.  
Тендерска документација се може преузети на порталу Агенције за јавне набавке.
5.8. Провјера рачунске исправности понуде и објашњење неприродно ниске цијене  
Уговорни орган је обавезан провјерити рачунску исправност понуде. 
Када израчуни везани за појединачне ставке из обрасца за цијену понуде или цијена понуде без пореза на додату вриједност наведени у испуњеном обрасцу за цијену понуде у понуди не одговарају методологији дефинисаној у вези са начином одређивања цијене из ове ТД, уговорни орган их исправља у складу са тако прописаном методологијом.  
Уговорни орган исправља и друге рачунске грешке у обрасцу за цијену понуде и обрасцу за достављање понуде.  
Када цијена понуде без пореза на додатну вриједност изражена у обрасцу за цијену понуде не одговара цијени понуде без пореза на додатну вриједност израженој у обрасцу за достављање понуде, важи цијена понуде без пореза на додатну вриједност изражена у обрасцу за цијену понуде. 
У захтјеву за прихватање исправке рачунске грешке, у смислу ове тачке ТД, који уговорни орган обвезно мора тражити, означава се који дио понуде је исправљен као и нова цијена понуде произашла након исправке. Јединична цијена ставке се не сматра рачунском грешком, односно не може се исправљати. 
Уговорни орган обавезно од понуђача тражи објашњење цијене понуде коју сматра неприродно ниском ако су испуњени сљедећи услови: 
а) цијена понуде је за више од 50% нижа од просјечне цијене преосталих прихватљивих понуда, уколико су примљене најмање три прихватљиве понуде, или 
б) цијена понуде је за више од 20% нижа од цијене другорангиране прихватљиве понуде. 
Уговорни орган може од понуђача затражити објашњење цијене понуде, ако сматра да је она неприродно ниска и из других разлога наведених у члану 66. Закона. 
Одговор понуђача на захтјев за прихватање исправке рачунске грешке и објашњење цијене понуде саставни су дио записника о прегледу и оцјени понуда. 
5.9. Повјерљивост документације привредних субјеката  
Понуђачи ће у понуди навести који подаци се морају сматрати повјерљивим, правни основ по ком се ти подаци сматрају повјерљивим и колико дуго ће бити повјерљиви.  
Добављачи морају направити списак информација које би се требале сматрати повјерљивим.   
Образац списка повјерљивих информација, који је саставни дио ове ТД, је Прилог 3. 
 Подаци који се ни у којем случају не могу сматрати повјерљивим су: 
а) укупне и појединачне цијене исказане у понуди; 
б) предмет набавке, односно понуђена роба, услуга или рад од које зависи поређење са техничком спецификацијом и оцјена да је понуда у складу са захтјевима из техничке спецификације; 
ц) докази о личној ситуацији понуђача. 
5.10. Потписивање оквирног споразума   
Уговорни орган ће обавијестити понуђача чија је понуда изабрана о датуму и мјесту закључивања оквирног споразума.  
5.11. Поука о правном лијеку 
Жалба се изјављује Уреду за разматрање жалби путем уговорног органа у писаној форми непосредно или препорученом поштанском пошиљком у року и на начин прописан Законом.   
Прилог 1: Образац за понуду; 
Прилог 2: Образац за цијену понуде;  
Прилог 3: Списак повјерљивих информација; 
Прилог 4: Изјава о личној способности ;
Прилог 5: Изјава о економској и финансијској способности;
Прилог 6: Изјава о техничкој и професионалној способности;
Прилог 7: Изјава да нема сметњи из члана 52. Закона; 
Прилог 8: Нацрт оквирног споразума. 
 
                                                                                                                           Д И Р Е К Т О Р 

                                                                                                                        мр Милорад Којић
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