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Mostar, 13.01.2020. godine 
Broj: 0303-51-14-1-3-00438-1/20 

 

 
 

 

 

 

T E N D E R S K A  D O K U M E N T A C I J A  

─ JAVNA NABAVA PUTEM POSTUPKA KONKURENTSKOG ZAHTJEVA ─ 

- USLUGE – 

 
Osiguranje službenih motornih vozila Zavoda zdravstvenog osiguranja 

Hercegovačko-neretvanske županije/kantona 
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1) OPĆI PODACI 

 
1.1. Naziv i adresa ugovornog tijela: Zavod zdravstvenog osiguranja HNŽ/K, 

Dubrovačka bb, Mostar 
 

1.2. Identifikacijski broj ugovornog tijela: 4227175700004  
 

1.3. Telefon, faks, internet adresu ili adresu elektronske pošte gdje kandidati 
/ ponuditelji mogu tražiti informacije ili pojašnjenja vezano za tendersku 
dokumentaciju, odnosno postupak javne nabave:  

 

 Telefon: 036/355-265 
 

 Faks: 036/355-251   
 

 Internet adresa ili adresa elektronske pošte: anita.musa@zzo.ba 
 

1.4. Ime i prezime osobe u ugovornom tijelu zadužene za kontakt: Anita Musa 
 
Cjelokupna komunikacija i razmjena informacija (korespondencije) između ugovornog 
organa i ponuditelja treba se voditi u pisanoj formi, na način da se ista dostavlja poštom ili 
osobno na adresu naznačenu u tenderskoj dokumentaciji. 
  
Posebno, komunikacija i razmjena informacija će se vršiti putem  dostave (kurirom, 
poštom) i fax-om, uz obvezu da se ista proslijedi i poštom prije isteka roka utvrđenog za 
dostavu informacija, odnosno ponude. Nadalje, komunikacija između ponuditelja i 
ugovornog tijela vezana za upite i pojašnjenja tenderske dokumentacije obavljat će se 
isključivo putem portala javnih nabava. 
 

1.5. Redni broj nabave u planu nabava s izabranim postupkom za dodjelu 
ugovora:  

 
Predmet javne nabave nalazi se u Planu javnih nabava za 2020. godinu pod točkom 60. 
izabrani postupak za dodjelu ugovora je konkurentski zahtjev za dostavu ponuda. 
 
Broj protokola ugovornog tijela: 0303-51-14-1-3-00438-1/20 

 
1.6. Vrsta ugovora o javnoj nabavi:  
 

U predmetnoj nabavi riječ je o ugovoru o javnoj nabavi usluga. Procijenjena vrijednost 
javne nabave bez PDV-a iznosi: 6.000,00 KM 
 

1.7. Predviđa li se zaključivanje okvirnog sporazuma:  
 

Nakon provedenog postupka javne nabave zaključit će se ugovor o javnoj nabavi usluga na 
razdoblje do godine dana.  
 
Nije predviđeno zaključivanje okvirnog sporazuma. 
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1.8. Popis privrednih subjekata sa kojim je ugovorni organ u sukobu interesa 
 

Ugovorni organ nema saznanja o privrednim subjektima sa kojim je isti u sukobu interesa u 
skladu sa člankom 52. stavak (4) Zakona o javnim nabavama. 

 
1.9. Predviđa li se e-aukcija 

 
Nije predviđeno održavanje e-aukcije. . 

 
2) PODACI O PREDMETU JAVNE NABAVE 

 
2.1. Opis predmeta javne nabave te navođenje oznake i naziva iz 

Jedinstvenog rječnika javne nabave (JRJN): 
 

Predmet nabave je: Osiguranje službenih motornih vozila sa tehničkim karakteristikama i 
ostalim traženim uvjetima / zahtjevima naznačenim u ovoj tenderskoj dokumentaciji.  
Predmet nabave nije podijeljen na lotove. 
 
JRJN naziv predmeta nabave: Usluge osiguranja motornih vozila 
JRJN oznaka predmeta nabave: 66514110-0 

 
2.2. Tehničke specifikacije:  

 
Tehničke specifikacije i kvaliteta predmeta nabave su detaljno specificirani u privitku.  
Ponuditelj je dužan ponuditi i izvršiti predmetnu uslugu na način da ista odgovara svim 
tehničkim uvjetima i karakteristikama koji su navedeni u tenderskoj dokumentaciji. 
 

2.3. Mjesto izvršenja usluga:  
  
Ponuditelj, kojemu bude dodijeljen ugovor, je u obvezi, u slučaju prometne nezgode, kad 
je potrebno da osiguravajuća kuća ugovornog tijela izvrši uvid, isti (fotografiranje, 
procjena…) izvršiti u poslovnici osiguravajuće kuće na području grada Mostara, ako je ima 
ili ukoliko nema poslovnice na nekom drugom mjestu koje najbolje odgovara ugovornom 
tijelu a koje nije udaljeno više od 3 km od sjedišta ugovornog tijela.  
Ponuditelj kojemu bude dodijeljen ugovor, obvezuje se dostaviti police osiguranja u 
sjedište ugovornog tijela. 
 

2.4. Rok isplate osigurane sume:  
 
Rok isplate osigurane sume, od dana prijave osiguranog slučaja sa kompletnom 
dokumentacijom, je onaj koji ponuditelj navede kao rok isplate osigurane sume a u skladu 
sa Zakonom o osiguranju imovine i osoba F BiH. 
 

2.5. Rok utvrđivanja i procjene štete: 
 
Rok utvrđivanja i procjene štete je onaj koji ponuditelj navede u svojoj ponudi. 
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3) UVJETI ZA KVALIFIKACIJU PONUDITELJA: 

 
3.1. Minimalni uvjeti za kvalifikaciju ponuditelja:  
 

               U skladu sa člankom 45 Zakona, ponuditelji trebaju ispunjavati slijedeće uvjete: 
a)  da nema smetnji za njihovo sudjelovanje u smislu odredbe članka 45. Zakona; 
 

               U skladu sa člankom 45. Zakona, ponuda će biti odbijena ako je ponuditelj: 
 

          a) Pravomoćnom sudskom presudom u kaznenom postupku osuđen za kaznena djela 
              organiziranog kriminala, korupcije, prijevare ili pranja novca sukladno odnosnim 
              propisima u BiH ili zemlji registracije, 
         b) Pod  stečajem  ili  je  predmetom  stečajnog  postupka  ili  je  pak  predmetom 
              likvidacijskog postupka, 
         c) Propustio ispuniti obveze u svezi s plaćanjem mirovinskog i invalidskog i  
             zdravstvenog osiguranja  sukladno odnosnim propisima u BiH ili zemlji registracije, 
         d) Propustio ispuniti obveze u svezi s plaćanjem izravnih i neizravnih poreza                   
              sukladno odnosnim propisima u BiH ili zemlji registracije. 
             
  Dokazi koji se zahtijevaju 
 

            Ponuditelji trebaju dostaviti slijedeće dokaze:  

a) Izjavu o ispunjenosti uvjeta iz članka 45. stavak (1) točaka od a) do d) Zakona 
o javnim nabavama BiH („Službeni glasnik BiH“ broj: 39/14) ovjerenu kod 
nadležne institucije (javni bilježnik, gradska uprava...) 

 
             Ponuditelj kojem je dodijeljen ugovor/okvirni sporazum, prije zaključenja  ugovora, a u   
            roku od 5 dana od dana zaprimanja obavijesti o dodjeli ugovora, obvezuje se dostaviti         
            ugovornom tijelu sve dokaze navedene u točki 3.1. ove tenderske dokumentacije. U   
            slučaju ne dostavljanja dokaza, ugovorno tijelo može zaključiti ugovor sa   
            drugoplasiranim ponuditeljem ili poništiti postupak.  
 

3.2. Ekonomska i financijska sposobnost – članak 47. Zakona 
 
Uvjeti: 
 

- Da ponuditelj nije poslovao sa gubitkom u posljednje 2 godine ili od datuma 
registracije ukoliko je ponuditelj počeo sa radom prije manje od 2 godine. 

 
Dokazi: 

 
- Poslovne bilance ili izvode iz poslovnih bilanca za posljednje dvije godine ili od 

datuma registracije ukoliko je ponuditelj počeo sa radom prije manje od dvije 
godine (kopije). 

 
Navedeni dokazi ekonomske i financijske sposobnosti  iz ove točke  TD se dostavljaju kao 
preslici originala zajedno sa Izjavom o ispunjenosti uvjeta iz članka 47. st. (1) toč. od a) do 
d) i (4) Zakona o javnim nabavama BiH čiji obrazac se nalazi u privitku tenderske 
dokumentacije. 
 
U slučaju da se u ponudi ne dostave navedeni dokazi ekonomske i financijske sposobnosti 
obavljanja iz ove točke TD ili se ne dostave na način kako je naprijed traženo, ponuditelj 
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će biti isključen iz daljnjeg sudjelovanja zbog neispunjavanja navedenih uvjeta za 
kvalifikaciju. 
 
Ponuditelj može uz Izjavu iz članka 47. tj. uz svoju ponudu, odmah dostaviti i traženi 
dokaz. Ovim se ponuditelj oslobađa obveze naknadnog dostavljanja dokaza ako bude 
izabran. Dostavljeni dokazi moraju biti originali ili ovjerene preslike 
 

3.3. Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti  – u smislu članka 46. 
Zakona:  

 
Uvjeti: 
 
Da bi sudjelovao u konkretnom postupku javne nabave, ponuditelj mora zadovoljavati 
sljedeći uvjet sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti i to: 

 
a) da je registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove nabave. 

 
Dokazi: 
 
Ponuditelj je dužan dostaviti sljedeći dokaz: 
 

a) Aktualni izvod iz sudskog registra ili izjava / potvrda nadležnog organa iz koje se 
vidi da je ponuditelj registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove 
nabave.  

Navedeni dokaz sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti iz ove točke TD se 
dostavlja kao ovjerena preslika originala, sa tim da datum izdavanja originala ne može biti 
stariji od tri mjeseca računajući od dana dostavljanja ponude (pod danom dostavljanja 
ponude smatra se datum koji je ugovorno tijelo odredilo u ovoj TD kao dan za prijem 
ponuda). 
 
U slučaju da se u ponudi ne dostavi navedeni dokaz sposobnosti obavljanja profesionalne 
djelatnosti iz ove točke TD ili se ne dostavi na način kako je naprijed traženo, ponuditelj 
će biti isključen iz daljnjeg sudjelovanja zbog neispunjavanja navedenih uvjeta za 
kvalifikaciju. 
 

3.4.  Posebno definirani uvjeti za kvalifikaciju ukoliko ponudu dostavlja grupa 
ponuditelja:  

 
U slučaju da ponude dostavljaju grupe ponuditelja:  
 

- Dokumenti koji su navedeni pod točkom 3.1. (osobna sposobnost), i točkom 3.3. 
(sposobnost obavljanja  profesionalne djelatnosti) ove tenderske dokumentacije 
moraju se posebno dostaviti / pripremiti za svakog člana grupe ponuditelja  
 

- Članovi grupe ponuditelja mogu dostaviti jedan set ostalih dokumenata, koji su 
traženi tenderskom dokumentacijom.   

 
4) PODACI O PONUDI 

 
4.1. Sadržaj ponude i način izrade ponude:  

4.1.1. Ponuda treba da sadrži: 
 

a) ime i sjedište ponuditelja, a za grupu ponuditelja podatke o svakom članu grupe 
ponuditelja, kao i jasno određenje člana grupe koji je ovlašteni predstavnik grupe 
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ponuditelja za sudjelovanje u postupku javne nabave, za komunikaciju i za 
zaključivanje ugovora, 

b) popunjeni obrazac za dostavljanje ponude, 
c) cijenu sa svim elementima koji je čine, kao i potrebnim objašnjenjima, na način 

kako je definirano u tenderskoj dokumentaciji, 
d) dokaze o osobnoj, poslovnoj, financijskoj, tehničkoj i profesionalnoj sposobnosti, 

prema zahtjevima iz tenderske dokumentacije,, 
e) izjavu o ispunjenosti uvjeta iz članka 45. stavak (1) toč. a) do d) Zakona, 
f) aktualni izvod iz sudskog registra,  
g) popunjeni obrazac za cijenu ponude, 
h) potpisane temeljne elemente ugovora   
i) datum ponude,  
j) potpis podnositelja ponude ili ovlaštene osobe na osnovu punomoći koja u tom 

slučaju mora biti priložena u originalu ili ovjerenoj kopiji, 
k) ponuda mora biti ovjerena pečatom podnosioca ponude, ako po zakonu države u 

kojoj je sjedište podnosioca ponude podnosilac ponude ima pečat ili dokaz da po 
zakonu države u kojoj je sjedište podnosioca ponude podnosilac ponude nema 
pečat, 

l) ostale dokumente tražene ovom tenderskom dokumentacijom 
m) popis dokumenata uz ponudu koji čini sadržaj ponude 

 
 

                       4.1.2.   Način izrade ponude 
 
Ponuditelji snose sve troškove nastale na ime pripreme i dostavljanja njihovih ponuda. 
Ugovorni organ ne snosi nikakve troškove ponuditelja u postupku nadmetanja.  
Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog obima ili drugih objektivnih okolnosti 
ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više 
dijelova. 
 
Ponuda se čvrsto uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. 
Ponuda mora biti čvrsto uvezana i sve strane ponude numerirane  (pod čvrstim uvezom 
podrazumijeva se ponuda ukoričena u knjigu ili ponuda osigurana jamstvenikom.) 
 
Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se čvrsto uvezuje na način da se 
onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova.  
 
Dijelove ponude kao što su uzorci, katalozi, mediji za pohranjivanje podataka i sl. koji ne 
mogu biti uvezani ponuditelj obilježava nazivom i navodi u sadržaju ponude kao dio 
ponude. 
 
Ako je ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od 
koliko se dijelova ponuda sastoji. 
 
Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice. Kada je 
ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki sljedeći dio 
započinje rednim brojem kojim se nastavlja redni broj stranice kojim završava prethodni 
dio. Garancija kao dio ponude se ne numerira. Ako sadrži tiskanu literaturu, brošure, 
kataloge koji imaju izvorno numerirane brojeve, onda se ti dijelovi ponude ne numeriraju 
dodatno. 
 
Izuzetno od prethodnog stava, ponuda neće biti odbačena ukoliko su listovi ponude 
numerirani na način da je osiguran kontinuitet numeriranja, te će se smatrati manjim 
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odstupanjem koje ne mijenja, niti se bitno udaljava od karakteristika, uvjeta i drugih 
zahtjeva utvrđenih u obavijesti o nabavi i ovoj tenderskoj dokumentaciji. 
 
Ponude se pišu neizbrisivom tintom.  
 

4.2. Izmjena i/ili dopuna ponude i odustajanje od ponude: 
 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude. 
 
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom 
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. 
 
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje 
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti način kao i ponuda s obveznom 
naznakom da se radi o odustajanju od ponude. U tom slučaju neotvorena ponuda se vraća 
ponuditelju. 
 

4.3. Način dostave ponude:  
 
Ponuda se dostavlja u zatvorenoj koverti na adresu ugovornog tijela navedenu u tenderskoj 
dokumentaciji. 
 
 
Na koverti ponude mora biti naznačeno:  
a) naziv i adresa ugovornog tijela,  
b) naziv i adresa ponuditelja u lijevom gornjem uglu koverte,  
c) evidencijski broj nabave,  
d) naziv predmeta nabave,   
e) naznaka „ne otvaraj“. 
 

4.4. Navođenje mogućnosti za podnošenje alternativnih ponuda, ako se 
dozvoljava, i minimalni zahtjevi koji moraju biti ispunjeni u slučaju 
alternativnih ponuda:  

 
Nije dopušteno dostavljanje alternativne ponude. 
 

4.5. Način određivanja cijene ponude:  
 
Ponuditelj izražava cijenu ponude u konvertibilnim markama (KM). 
 
Cijena ponude piše se brojevima i slovima. U slučaju neslaganja iznosa upisanih brojčano i 
slovima, prednost se daje iznosu upisanom slovima. 
 
U cijenu ponude bez poreza na dodatnu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi, sa 
tim da se popusti posebno navode, u koloni posebno naznačenoj u obrascu za cijenu 
ponude. 
 
Ukoliko ponuditelj ne iskaže popust na način da je posebno iskazan u obrascu za cijenu, 
smatrat će se da nije ponudio popust. 
 

4.6. Kriterij za dodjelu ugovora: 
 
Kriterij za dodjelu ugovora, u skladu sa člankom 64. Zakona, jeste ekonomski najpovoljnija 
ponuda. 



 
Stranica 8 od 14 

 

        Ugovor se dodjeljuje kvalificiranom ponuditelju koji je dostavio najbolje ocijenjenu                            
        prihvatljivu ponudu, sukladno niže navedenim kriterijima. Ponude se ocjenjuju na temelju    
        slijedećih kriterija: 

- cijena 70 % 
- rok utvrđivanja i procjene štete u danima 20 % 
- rok isplate osigurane sume u danima 10% 
 
Ugovor se dodjeljuje ponuditelju koji je dobio najviši ukupan broj bodova. 
 
Bodovi se dodjeljuju sukladno slijedećoj formuli:  
 

       U= C+P+I 

 
U – ukupan broj bodova 
C  – broj bodova koji je dobio ponuditelj za ponuđenu cijenu 
P –  broj bodova koji je ponuditelj dobio za ponuđeni rok utvrđivanja i procjene štete 
I –  broj bodova koji je ponuditelj dobio za ponuđeni rok isplate osigurane sume 
 
1.Cijena  
Maksimalan broj bodova {70} se dodijeliti ponuditelju koji je predložio najnižu cijenu 
(uključujući i sve neizravne poreze). Drugi ponuditelji će sukladno tome dobiti manji broj 
bodova, prema slijedećoj formuli:  

 
C=Cl /Ct  x {70} 
 
Pri čemu je:  
C – broj bodova koji je ponuditelj dobio za ponuđenu cijenu 
Cl – najniža cijena koja je ponuđena u postupku nabave  
Ct – cijena koja je predložena u ponudi koja je predmet ocjene 
[70] – maksimalan broj bodova koji je dodijeljen ponuditelju koji je ponudio najnižu 
cijenu. 
 
2. Rok utvrđivanja i procjene štete u danima  
Dobavljači su obvezni rok utvrđivanja i procjene štete u danima  navesti u broju dana ( nije 
dozvoljeno navođenje raspora roka  utvrđivanja i procjene štete npr. od 1-5 sati/dana ili 
riječima „odmah“ već u konkretnom broju koji će se uvrstiti u dolje navedenu formulu). 
Maksimalan broj bodova {20} će se dodijeliti ponuditelju koji je ponudio najkraći rok 
utvrđivanja i procjene štete, dok će drugi ponuditelji stoga dobiti manji broj bodova 
sukladno slijedećoj formuli:  

 
P=Ps/Pt x {20} 
  
Pri čemu je:  
P – broj bodova koji je dodijeljen ponuditelju za ponuđeni rok utvrđivanja i procjene štete 
Ps – najkraći ponuđeni rok utvrđivanja i procjene štete 
Pt – rok utvrđivanja i procjene štete ponuđen u ponudi koja se ocjenjuje 
[20] – broj bodova koji je dodijeljen ponuditelju koji je ponudio najkraći rok utvrđivanja  
          i procjene štete 
 
Kao dokaz ponuditelj se obvezuje dostaviti uvjete osiguranja automobilskog kaska.   
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2. Rok isplate osigurane sume u danima 
Dobavljači su obvezni rok isplate osigurane sume u danima navesti u broju dana ( nije 
dozvoljeno navođenje raspora roka  isplate osigurane sume npr. od 1-5 sati/dana ili 
riječima „odmah“ već u konkretnom broju koji će se uvrstiti u dolje navedenu formulu). 
Maksimalan broj bodova {10} će se dodijeliti ponuditelju koji je ponudio najkraći rok 
isplate osigurane sume, dok će drugi ponuditelji stoga dobiti manji broj bodova sukladno 
slijedećoj formuli:  

 
I=Is/It x {10} 
 
  
Pri čemu je:  
I – broj bodova koji je dodijeljen ponuditelju za ponuđeni rok isplate osigurane sume 
Is – najkraći ponuđeni rok isplate osigurane sume 
It – rok isplate osigurane sume ponuđen u ponudi koja se ocjenjuje 
[10] – broj bodova koji je dodijeljen ponuditelju koji je ponudio najkraći rok isplate  
osigurane sume 
 

4.7. Jezik ponude:  
 
Ponuditelj podnosi ponudu na jednom od jezika u službenoj upotrebi u Bosni i Hercegovini. 
Tiskana literatura, brošure, katalozi ili slično prilažu se bez prijevoda. 

 
4.8. Razdoblje važenja ponude:  

 
Ponude moraju važiti 60 dana računajući od dana isteka roka za podnošenje ponuda. 

 
4.9. Mjesto, datum i vrijeme za prijem ponuda:  
 

Ponude se dostavljaju na adresu ugovornog tijela najkasnije do 28.01.2020. godine do 
08:50 sati 

 
4.10. Mjesto, datum i vrijeme otvaranja ponuda: 
 

Javno otvaranje ponuda održat će se 28.01.2020. godine u 9 sati 
 
 
4.11. Temeljni elementi ugovora:  

 
Temeljni  elementi ugovora se nalaze u privitku i sastavni su dio ove tenderske 
dokumentacije. 

 
Ugovorni organ zaključuje ugovor sa dobavljačem čija je ponuda odabrana kao najbolja. 

 
Ugovorni organ će obavijestiti dobavljača, čija je ponuda izabrana, o datumu i mjestu 
zaključivanja ugovora. 
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5) OSTALI PODACI 
 
5.1. Odredbe koje se odnose na grupu ponuditelja:  
 

Grupa ponuditelja je udruženje dva ili više gospodarskih subjekata, kao ponuditelja, koji 
su blagovremeno dostavili zajedničku ponudu. 
 
Više gospodarskih subjekata može se udružiti i dostaviti zajedničku ponudu, neovisno o 
utvrđenju njihovog međusobnog odnosa.  
 
Ponuda grupe ponuditelja mora sadržavati podatke o svakom članu grupe ponuditelja: 
naziv i sjedište, adresa, IDB/JIB ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji sjedišta 
gospodarskog subjekta, broj računa, navod o tome je li član grupe ponuditelja u sustavu 
PDV-a, adresa za dostavu pošte, adresa e-pošte, kontakt osoba člana grupe ponuditelja, 
broj telefona i broj telefaksa, uz obveznu naznaku člana grupe ponuditelja koji je ovlašten 
za komunikaciju s ugovornim organom.  
 
Ponuda grupe ponuditelja mora sadržavati podatak o tome koji član grupe ponuditelja je 
nosilac ponude / predstavnik grupe ponuditelja. 
  
Za potrebe dostavljanja ponude ugovorni organ ne može od grupe ponuditelja zahtijevati 
određeni pravni oblik njihovog zajedničkog ustrojstva i odnosa, ali može poslije odabira od 
grupe ponuditelja zahtijevati određeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za 
zadovoljavajuće izvršenje ugovora. 
Sa tim u vezi, ukoliko ponuda grupe ponuditelja bude izabrana kao najpovoljnija, 
podnositelji grupe ponuditelja su, u roku od pet dana od dana konačnosti odluke o izboru 
najpovoljnijeg ponuditelja, dužni dostaviti pravni akt o zajedničkoj ponudi koji mora 
sadržavati naziv nosioca ponude, odgovornost pojedinačno svakog člana iz zajedničke 
ponude i udio svakog člana u zajedničkoj ponudi. 
 
U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, 
količina, vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član grupe ponuditelja. Ugovorno 
tijelo će neposredno plaćati svakom članu grupe ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj 
nabavi koji je on izvršio, ako grupa ponuditelja ne odredi drugačije.  
  
Svaki član iz grupe ponuditelja dužan je uz zajedničku ponudu dostaviti, a kako je traženo 
tenderskom dokumentacijom, dokaze / dokumente na temelju kojih se utvrđuje osobna 
sposobnost (članak 45. Zakona), te dokaze / dokumente vezane za sposobnost obavljanja 
profesionalne djelatnosti (članak 46. Zakona), a svi zajedno dužni su dokazati 
(kumulativno) zajedničku kvalifikaciju ostalim navedenim dokazima kvalifikacije. Također, 
članovi grupe ponuditelja mogu dostaviti jedan set ostalih dokumenata koji su traženi 
tenderskom dokumentacijom.   
 
Ponuditelj koji je samostalno podnio ponudu ne može biti član grupe ponuditelja u istom 
postupku javne nabavke. Član grupe ponuditelja ne može biti član druge grupe ponuditelja 
u istom postupku javne nabave.  
Grupa ponuditelja solidarno odgovara za sve obaveze. 
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5.2. Odredbe koje se odnose na podugovaranje, uvjeti koji se zahtijevaju za 
podugovaranje, kao i odredbe temeljnih elemenata koje definiraju 
obvezu izravnog plaćanja podugovaraču:  

 
Podugovarač je gospodarski subjekt koji za odabranog ponuditelja, sa kojim je ugovorno 
tijelo zaključio ugovor o javnoj nabavi, isporučuje robu, pruža usluge ili izvodi radove koji 
su povezani sa predmetom nabave. 
Ponuditelj je dužan da, u ponudi, dostavi izjašnjenje / izjavu da li namjerava dio ugovora 
podugovaranjem prenijeti na treće strane.  
 
Ako ponuditelj namjerava dio ugovora o javnoj nabavi dati u podugovor jednom ili više 
podugovarača, tada u ponudi mora navesti sljedeće podatke:  
a) robu, usluge ili radove koje će isporučiti, pružiti ili izvesti podugovarač;  
b) predmet, količinu, vrijednost, mjesto i rok isporuke robe, pružanja usluga ili izvođenja 
radova;  
c) podatke o podugovaraču, i to: naziv podugovarača, sjedište, JIB/IDB, broj transakcijskog 
računa i naziv banke kod koje se vodi. 
 
Ako se ponuditelj izjasni da namjerava dio ugovora podugovaranjem prenijeti na treće 
strane, ugovorno tijelo će u ugovor o javnoj nabavi unijeti tu odredbu kao osnovu za 
zaključivanje podugovora između izabranog ponuditelja i podugovarača.  
 
Ponuditelj kojem je dodijeljen ugovor neće sklapati podugovor ni o jednom bitnom dijelu 
ugovora bez prethodnog pismenog odobrenja ugovornog tijela. Elementi ugovora koji se 
podugovaraju i identitet podugovarača obavezno se saopćavaju ugovornom tijelu 
blagovremeno, prije sklapanja podugovora. Ugovorno tijelo će izvršiti provjeru 
kvalifikacija podugovarača u skladu sa člankom 44. Zakona i obavijestiti dobavljača o 
svojoj odluci najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema obavijesti o podugovaraču. U 
slučaju odbijanja podugovarača, ugovorno tijelo dužno je navesti objektivne razloge 
odbijanja.  
Nakon što ugovorno tijelo odobri podugovaranje, dobavljač kojem je dodijeljen ugovor 
dužan je prije početka realizacije podugovora dostaviti ugovornom tijelu podugovor 
zaključen sa podugovaračem, kao osnovu za neposredno plaćanje podugovaraču, i koji kao 
obavezne elemente mora sadržavati sljedeće:  
a) usluge koje će izvršiti podugovarač;  
b) rok izvršenja usluga ; 
c) podatke o podugovaraču, i to: naziv podugovarača, sjedište, JIB/IDB, broj transakcijskog 
računa i naziv banke kod koje se vodi.  
Odabrani ponuditelj mora svom računu priložiti račune svojih podugovarača koje je 
prethodno potvrdio. 
Dobavljač kojem je dodijeljen ugovor snosi punu odgovornost za realizaciju ugovora. 
 
 

5.3. Ukoliko ponudu dostavlja fizička osoba registrirana za obavljanje 
djelatnosti koja je predmet nabave: 

 
U slučaju da ponudu dostavlja fizička osoba registrirana za obavljanje djelatnosti koja je 
predmet nabave, u svrhu dokaza u smislu ispunjavanja uvjeta osobne sposobnosti i 
sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti dužan je dostaviti sljedeće dokaze: 
 

a) potvrda nadležnog općinskog organa da je registriran i da obavlja djelatnost za koju 
je registriran, 
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b) potvrda nadležne porezne uprave da izmiruje doprinose za mirovinsko-invalidsko 
osiguranje i zdravstveno osiguranje za sebe i zaposlene (ukoliko ima zaposlenih u 
radnom odnosu), 

c) potvrda nadležne porezne uprave da izmiruje sve porezne obveze kao fizička osoba 
registrirana za samostalnu djelatnost.  
 

Pored dokaza o osobnoj sposobnosti i sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti, 
dužan je dostaviti sve dokaze u pogledu ekonomsko-financijske sposobnosti i tehničke i 
profesionalne sposobnosti, koje se traže ovom tenderskom dokumentacijom. 
 
 

5.4. Rok, način i uvjeti plaćanja izabranom ponuditelju: 
 

Ugovorno tijelo se obvezuje izmiriti sve obveze u vezi plaćanja najkasnije u roku od 15 
dana od dana ispostavljanja fakture a po potpisanom ugovoru i izvršenim uslugama. 

 
 
5.5. Naziv i adresa žalbenog organa kojem se izjavljuje žalba i rok u kojem se 

izjavljuje:  
 

Žalbu može podnijeti svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za dodjelu 
ugovora o javnoj nabavi i koji učini vjerojatnim da je u konkretnom postupku javne nabave 
bila ili je mogla biti prouzrokovana šteta zbog postupanja ugovornog tijela, a koje se u 
žalbi navodi kao povreda Zakona i podzakonskih akata od strane ugovornog tijela u 
postupku javne nabave. 
 
Žalba se izjavljuje ugovornom tijelu u pisanoj formi izravno ili preporučenom poštanskom 
pošiljkom, a u skladu sa člankom 99. Zakona.  
  
Rokovi izjavljivanja žalbe ugovornom tijelu su definirani u članku 101. Zakona. 
  
Žalitelj je obvezan platiti naknadu za pokretanje žalbenog postupka u skladu sa člankom 
108. Zakona 
 
 

5.6. Ostali podaci koji su bitni, a vezani su za predmet nabave i vrstu 
izabranog postupka javne nabave: 

 
5.6.1. Pismena izjava ponuditelja da nije nudio mito niti sudjelovao u 

bilo kakvim radnjama koje za cilj imaju korupciju u predmetnoj 
javnoj nabavi 

 
U skladu sa člankom 52. stavak (2) Zakona svaki ponuditelj dužan je u ponudi dostaviti i 
posebnu pismenu izjavu da nije nudio mito niti sudjelovao u bilo kakvim radnjama koje za 
cilj imaju korupciju u predmetnoj javnoj nabavi. 
 
Ukoliko ponuditelj ne dostavi navedenu izjavu ponuda će biti odbačena. 
 
Obrazac navedene izjave je dat u privitku ove tenderske dokumentacije i čini njen sastavni 
dio. 

5.6.2. Izmjene i dopune tenderske dokumentacije 
 
Ugovorno tijelo može napraviti izmjene i dopune tenderske dokumentacije pod uvjetom da 
se one dostave zainteresiranim ponuditeljima istog dana, a najkasnije pet dana prije isteka 
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utvrđenog roka za prijem ponuda. U slučaju da takve izmjene podrazumijevaju suštinsku 
promjenu predmeta nabave, ugovorno tijelo produžit će rok za prijem ponuda u ovisnosti 
od složenosti predmeta nabavke. Rok za produženje ne može biti kraći od sedam dana. 
 

5.6.3. Pojašnjenja tenderske dokumentacije 
 
Zainteresirani ponuditelji mogu, putem portala javnih nabava, tražiti od ugovornog tijela 
pojašnjenja tenderske dokumentacije blagovremeno.  
Ugovorno tijelo dužno je odgovoriti putem portala javnih nabava, u roku od tri dana, a 
najkasnije pet dana prije isteka roka za podnošenje ponuda.  
Ako odgovor ugovornog tijela dovodi do izmjena tenderske dokumentacije i te izmjene od 
ponuditelja zahtijevaju da izvrše znatne izmjene i/ili da prilagode njihove ponude, 
ugovorno tijelo dužno je produžiti rok za podnošenje ponuda najmanje za sedam dana. 
Ako odgovor ugovornog tijela dovodi do izmjena tenderske dokumentacije i te izmjene od 
ponuditelja zahtijevaju da izvrše znatne izmjene i/ili da prilagode njihove ponude, 
ugovorno tijelo dužno je produžiti rok za podnošenje ponuda najmanje za sedam dana.  
 

5.6.4. Ocjena ponuda 

 
Postupak provjere kvalifikacije ponuditelja i ocjena ponuda provode se na zatvorenim 
sastancima povjerenstva za javne nabave. 
Ugovorno tijelo ocjenjuje ponude koje su podnijeli kvalificirani ponuditelji, primjenjujući 
kriterij za dodjelu ugovora utvrđen u tenderskoj dokumentaciji. 
U svrhu poređenja ponuda, ugovorno tijelo će umanjiti cijene domaćih ponuda za 

preferencijalni faktor od 5%, a sukladno Odluci o izmjenama i dopunama odluke o obveznoj 

primjeni preferencijalnog tretmana domaćeg („Službeni glasnik BiH“ broj 54/19). 

 
Nakon ocjene ponuda, ugovorno tijelo će sačiniti zapisnik o ocjeni ponuda koji sadrži 
najmanje sljedeće podatke: 
a) naziv ugovornog tijela; 
b) predmet javne nabave; 
c) naziv ponuditelja čije su ponude odbijene i razloge za njihovo odbijanje; 
d) dodjelu bodova po potkriterijima za ocjenu ponuda, ako je kriterij ekonomski 
najpovoljnija ponuda, prema metodologiji utvrđenoj u tenderskoj dokumentaciji; 
e) rang-listu ocijenjenih ponuda, počev od najuspješnije ka najmanje uspješnoj; 
f) naziv ponuditelja čija je ponuda ocijenjena najpovoljnijom; 
g) vrijednost ugovora. 

 
U konkurentskom postupku, pregovori između ugovornog tijela i ponuditelja nisu 
dopušteni. 
 

5.6.5. Povjerljivost 
 
Povjerljivim podacima ne mogu se smatrati: 
  
a) ukupne i pojedinačne cijene iskazane u ponudi;  
b) predmet nabave, odnosno ponuđena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poređenje sa 
tehničkom specifikacijom i ocjena da li je određeni ponuditelj ponudio robu, usluge ili rad 
u skladu sa tehničkom specifikacijom; 
c) potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za osobnu situaciju kandidata / 
ponuditelja. 
  
Ako ponuditelj kao povjerljive označi podatke koji, prema odredbama prethodnog stavka, 
ne mogu biti proglašeni povjerljivim podacima, oni se neće smatrati povjerljivim.  



Nakon javnog otvaranja ponuda nijedna informacija u vezi s ispitivanjem, pojainjenjem iti
ocjenom ponuda ne smije se otkrivati nijednom sudioniku u postupku iti treioj osobi prije
nego ito se odluka o ishodu postupka ne saopii sudionicima u postupku.

Sudionici u postupku javne nabave ni na koji nadin ne smiju neovtaiteno prisvajati, koristiti
za vtastite potrebe niti prostijediti treiim osobama podatke, rjeienja iti dokumentaciju
(informacije, ptanove, crteZe, nacrte, modete, uzorke, kompjuterske programe i dr.) koji
su im stavtjeni na raspotaganje iti do kojih su doiti na bito koji naiin u tijeku postupka
javne nabave.
Nakon prijema odtuke o izboru najpovotjnijeg ponuditetja iti odluke o poni5tenju postupka

nabave, a najkasnije do isteka roka za ialbu, ugovorno tijeto ie po prijemu zahtjeva
ponuditetja, a najkasnije u roku od dva dana od dana prijema zahtjeva, omoguiiti uvid u
svaku ponudu, uktjudujuii dokumente podnesene u sktadu sa dlankom 45. stavak (2)

Zakona, kao i pojainjenja originatnih dokumenata u sktadu sa itankom 68. stavak (3)

Zakona, s izuzetkom informacija ponuditetja oznaienih kao povjertjive.

Ponuditetji moraju napraviti spisak informacija koje bi se trebale smatrati povjerl.jivim
(popunjen po iemi koja se natazi u privitku ove tenderske dokumentacije). Ukotiko
ponuditetji odredene informacije / podatke iz ponude oznadavaju povjertjivim, odnosno

poslovnom tajnom, duZni su da u ponudi navedu i pravnu osnovu na temelju kojeg su ti
podaci tajni i povjertjivi.

U studaju pauiatnog navodenja u ponudi da se neki podatak smatra povjertjivim, bez

naznaEavanja pravnog osnova na temetju kojeg su ti podaci tajni, neie obvezivati ugovorno

tijeto da iste smatra takvima.

5 poitovanjem,

Direktor

7;"9)

Privitak:

- Obrazac za ponudu
- Specifikacija
- Temetjni etementi ugovora
- Pismena izjava-dtanak 52. Zakona

lzjava o ispunjenosti uvjeta iz itanka 45. Zakona
lzjava o ispunjenosti uvjeta iz dtanka 47.Zakona
Obrazac izjave o prihvaianju opiih i posebnih uvjeta tenderske dokumentacije
Obrazac ovlaitenja za sudjetovanje u postupku javnog otvaranja ponuda

Obrazac za povjertjive informacije
Obrazac izjave o obveznoj primjeni preferencijatnog tretmana domaieg
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