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Kontrolni broj: 10743325285741693

= ) U obracunskom periodu tekuce| U istom obracunskom periodu | Procenat
2 .| Brol konta FOEICUA ACE godine prethodne godine (45 x 100)
1 2 3 4 5 6
23 Il PASIVA
24 | 300000 [A. Kratkoroéne obaveze i razgrani¢enja (25 do 30) 022 3.751.337 8.968.421| 41,828288
25 | 310000 Kratkorocne tekuce obaveze 023 1.832.421 2.485.830| 73,714655
26 | 320000 Obaveze po osnovu vrijednosnih papira 024
27 | 330000 Kratkoroni krediti i zajmovi 025 91.970 91.970 100
28 | 340000 Obaveze prema zaposlenicima 026 380.960 370.793| 102,74196
29 | 360000 Finansijski i obracunski odnosi s drugim povezanim jedinicama 027 357.000 1.060.466| 33,664446
30 | 390000 Kratkoro¢na razgranicenja 028 1.088.986 4.959.362| 21,958187
31 | 400000 |B.Dugorocne obaveze i razgraniCenja (32+33+34) 029 3.177.334 2.041.304| 155,65217
32 | 410000 Dugoroéni krediti i zajmovi 030 542.500 752.500| 72,093023
33 | 420000 Ostale dugoroéne obaveze 031 2.634.834 1.288.804| 204,44024
34 | 490000 Dugoroéna razgraniéenja 032
35 | 500000 |C.lzvoristalnih sredstava (36+37+38+39-40) 033 87.242.351 84.249.641| 103,55219
36 | 510000 |zvori stalnih sredstava 034 84.916.675 82.292.778| 103,18849
| 37 | 520000 Ostali izvori sredstava 035 228127 228.127 100
38 | 530000 Izvori sredstava rezervi 036
39 | 590000 Nerasporedeni viSak prihoda nad rashodima 037 2.097.549 1.728.736| 121,33426
40 | 590000 Nerasporedeni viSak rashoda nad prihodima 038
41 UKUPNA PASIVA (24+31435) = 22 039 94.171.022 95.259.366| 98,857494
LUKAVAC  KADIRIC (SAFET) FATIMA ﬂ
Mjesto Certifikovani ratunovoda
ELIC, NACELNIK
Rukovodilac
26.02.2021 0852/5 :
Datum Broj dozvole

str.20d 2
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BOSNA | HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE
Federalno ministarstvo finansija - financija
Porezna uprava Federacije BiH
Kantonalni porezni ured TUZLA

Na osnovu &lana 16. Zakona o Poreznoj upravi Federacije Bosne i Hercegovine
("Sluzbene novine Federacije BiH", br: 33/02, 28/04, 57/09, 40/10), Porezna uprava Federacije BiH izdaje

UVJERENJE O POREZNOJ REGISTRACIJI

OPCINA LUKAVAC- JEDINSTVEN OPCINSKI
ORGAN UPRAVE, OPCINSKI NACELNIK

Sa sjeditem: LUKAVAC
Adresom: Trg slobode 1

[ identifikacionim brojem:

4209451920007

Registrovan je u Poreznoj upravi Federacije BiH
Kantonalni porezni ured TUZLA

Al v, A 250

;ivg@;ifgggijwkovodioca Kantonalnog ureda
F A %L

Pl
s v

3+ %%\

j‘na Hasanagi¢,dipl.ecc.

Datum: 07.05.2014. i o
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Bosna i Hercegovina BocHa u XepuerosnHa
Federacija Bosne i Hercegovine ‘ depepaumja bocHe n XepuerosuHe
Tuzlanski kanton Ty3naHCKN KaHTOH
OPCINA LUKAVAC OMRhUHA NYKABAL|
OPCINSKI NACELNIK ONRUHCKU HAYENHUK

Na osnovu &lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne [ Herceg“ovine
(,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj 49/06 i 51/09) i clana 41. stav 1. ’Eack_a 7.
Statuta Opéine Lukavac (“Sluzbeni glasnik Opéine Lukavac”, broj: 5/08 i 1/14), Opéinski nacelnik,
donosi:

ODLUKU
o utvrdivanju organizacije Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opcine Lukavac

| OPCE ODREDBE
Clan 1.

Ovom Odlukom utvrduje se organizacija Jedinstvenog op¢inskog organa uprave Opcine Lukavac u
okviru kojeg se obavljaju upravni, struéni i drugi poslovi, organizacione jedinice unutar
Jedinstvenog opéinskog organa uprave, djelokrug njihovog rada i nain rukovodenja.

Jedinstveni opéinski organ uprave Opéine Lukavac Cine sluzbe za upravu, strucne i posebne
sluzbe.

Clan 2.

Opéinske sluzbe za upravu, struéne i posebne sluzbe u okviru prava i duznosti Opcine: izvrsavaju
zakone i druge propise, odluke i druge akte Opcinskog vije¢a i Opéinskog nacelnika, prate stanje u
upravnim oblastima za koje su obrazovane, rje$avaju u upravnim stvarima, provode nadzor,
preduzimaju mjere za koje su zakonom ili drugim propisom ovlastene, pripremaju odluke i opce
akte, obavljaju struéne i druge poslove iz svog djelokruga, te poslove koje visi nivoi vlasti prenesu
na Opcinu.

Il ORGANIZACIJA OPCINSKIH SLUZBI ZA UPRAVU
Clan 3.
Sluzbe za upravu su:

. Sluzba za investicije, komunalno-stambene i poslove mjesnih zajednica

. Sluzba za budzet i finansije

. Sluzba za upravu, drustvene djelatnosti, mlade i bora¢ko-invalidsku zastitu

. Sluzba za geodetske i imovinsko-pravne poslove #7

. Sluzba civilne zastite 7z |

. Sluzba za privredu, lokalni razvoj i inspekcijske poslove @ /ff’ N
. Sluzba za urbanizam, prostorno uredenje i zastitu okoliSa h%/

. Sluzba za zajednictke poslove

O~~~ phWN =
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I DJELOKRUG RADA OPCINSKIH SLUZBI ZA UPRAVU

Clan 4.

Sluzba za investicije, komunalno-stambene i poslove mjesnih zajednica vrsi sljedece
poslove i zadatke:

1.

10.

11.

12.

13

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

izvrSava i osigurava izvr§avanje zakona, drugih propisa i opéih akata u oblasti investicija,
komunalno-stambenih i poslova mjesnih zajednica i ostalih poslova iz nadleznosti Sluzbe
utvrdenih zakonom:;

rieSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije |
izdaje uvjerenja o Cinjenicama na osnovu sluzbene evidencije;

izraduje nacrte op¢ih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom:;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opcinskog vijeca i Op¢inskog
nacelnika;

provodi postupak za dono$enja razvojnih i provedbenih planova, odnosno njihove izmjene,
dopune i revizije;

vr$i poslove pripreme, pracenja i realizacije investicionih i drugih projekata, inicira, prati i
ucestvuje u izradi planova, programa i projekata od interesa za Opéinu;

vrsi- struCno-tehni¢ki nadzor na izgradnji objekata gdje je investitor Opcina i podnosi
konacan izvjestaj i obratun po zavr§enim projektima i investicijama;

priprema projektne zadatke i investicionu-tehnicku dokumentaciju za projekte koji se
realizuju putem Opcine;

ucestvuje u izradi planova i programa iz nadleznosti Sluzbe i vrsi analizu, utvrduje plan
investicija, prikuplja i obraduje informacije za realizaciju plana investicija Opcine;

vrsi strunu obradu zahtjeva i inicijativa mjesnih zajednica u cilju rieSavanja pitanja od
opsteg interesa, a posebno na rjeSavanju pitanja koja se odnose na putne i vodovodne
mreze, javnu rasvjetu, odrzavanje i izgradnju objekata za drugtvene namjene, predlaze
mjere za rjesavanje podnesenih zahtjeva i pokrenutih inicijativa i uéestvuje u realizaciji istih;
pomaZe u pripremi nacrta opéih akata koje donose organi mjesnih zajednica, koordinira
aktivnostima mjesnih zajednica i vodi registar mjesnih zajednica;

uspostavlja i odrzava bazu podataka o ratnim $tetama prema jedinstvenoj metodologiji sa
procjenom i evidencijom utro$enih sredstava, kao i planiranje potrebnih sredstava za
obnovu;

vr$i poslove pripreme, iniciranja postupka, pracenja i realizacije investiciono-komunalnih
projekata od strane Opc¢ine, Kantona i drugih subjekata:

vrSi poslove upravitelja lokalnih cesta i nekategorisanih puteva, poslove odrzavanja cesta
od interesa za Op¢inu i vodi evidenciju javnih i nekategorisanih cesta, objekata,
saobracajne signalizacije i opreme na cestama:;

vrsi prenesene poslove u skladu sa odredbama zakona i podzakonskih propisa:

vr$i koordinaciju u oblasti prevoza putnika u javnim prevoznim sredstvima na linijama
unutar zona koje utvrduje Opéina i obavlja poslove vezane za usaglasavanje redova
voznje;

inicira i uestvuje u izradi planova, programa i projekata iz oblasti komunalne infrastrukture,
higijene grada i zimske sluzbe, organizuje, koordinira i nadzire odrzavanje objekata i
uredaja javne rasvjete i vr$i druge poslove koje se odnose na investiranje i odrzavanje
objekata i uredaja javne rasvjete;

vrsi popis - katastar uli¢ne rasvjete i pratecih objekata sa brojem i vrstom rasvjetnih mjesta,
tipom stubova, vrstom upravljacke armature, koordinira rezimom rasvjete i prati potrosnju
na istim;

utvrduje obveznike, naknadu za koristenje i vodi baze podataka za gradevinsko zemljiste,
komunalne naknade;

vrSi poslove u skladu sa odredbama Zakona o koristenju, upravljanju i odrzavanju
zajednickih djelova i uredaja zgrade i vodi evidenciju objekata i stanova u vlasnistvu Opcine
i obavlja poslove vezane za zakup, koristenje i dodjelu stanova:
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21.
22.

23.

24.

25.
26.
27.
28.

29.

30.

31.

vodi poslove organizacije, kontrole i naplate javnog parkinga;

vr§i poslove obiljezavanja ulica, trgova i zgrada na podrucju Opéine kao i poslove
prenumeracije kuénih brojeva i vodi postupak dodjele kuénih brojeva;

vréi nadzor nad radom javnih preduzeca, priprema programe za preduzimanje mjera za
pobolj$avanje kvaliteta komunalnih usluga, kao i mjera za djelovanje organa uprave i
komunalnih preduzeéa u sluéaju prekida u pruzanju komunalnih usluga i vrsi koordiniranje
njihovih aktivnosti;

vodi upravni postupak za privremeno zauzimanje javnih povrsina i obavlja poslove koji se
odnose na rad pijaca, zastite Zivotinja, obaveza vlastite Zivotinje, stocnog groblja, deponija,
pasa-lutalica i higijenskog servisa;

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe,

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvrSenja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije,

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;
poduzima radnje u sluéaju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skreée paZnju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvrsavanje,
dalje postupanije i prijavijuje nadleznom tuzilastvu;

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opcine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove iz oblasti investicija, komunalno-stambenih i poslova mjesnih
zajednica, a koji su vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.

Clan 5.

Sluzba za budzet i finansije vrsi sljedece poslove i zadatke:

1
2.

10.

1.

izvrSava i osigurava izvr§avanje zakona, drugih propisa i opéih akata iz oblasti budzZeta i
finansija i ostalih poslova iz nadleznosti Sluzbe utvrdenih zakonom;

rieSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i
izdaje uvjerenja o ¢injenicama na osnovu sluzbene evidencije;

izraduje nacrte op¢ih i pojedina¢nih akata iz oblasti za koju je nadleZna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opcinskog vije¢a i Opcinskog
nacelnika;

izraduje nacrt i prijedlog budzeta, a po ukazanim potrebama prijedlog izmjena i dopuna
budZeta i prijedlog odluke o privremenom finansiranju Opcine;

organizuje aktivnosti na provodenju javne rasprave o nacrtu budzeta;

izraduje prijedlog Dokumenta okvirnog budzeta i prati finansijske obaveze i priliv sredstava
u budZetu po namjeni i vodi bilans sredstava u okviru Sluzbe po izvoru i namjeni, u skladu
sa zakonom i drugim propisima, te osigurava namjensko raspologanje;

predlaze mjere za izvrSenje budZeta i drugih akata vezanih za budzet u skladu sa
zakonom;

vréi sve poslove vezane za izvr$enje budzeta Opcine, a posebno se stara o naplati prihoda
i 0 namjenskom tro$enju sredstava budzeta;

daje instrukcije za izradu operativnih planova budZetskim korisnicima i objedinjava
operativne planove budZetskih korisnika i budZetskim korisnicima dostavlja izvjestaje o
realizaciji operativnih planova; '

upravlja sistemom Jedinstvenog ra¢una trezora (JRT); =
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.

27.

28.

vrsi analizu i izraduje izvjestaje o novéanim tokovima:
uspostavlja i vodi sistem Glavne knjige trezora;
osigurava finansijsku i racunovodstvenu kontrolu u sistemu trezora;
organizuje i vodi finansijsko i materijalno knjigovodstvo, pomoéne knjige trezora i
blagajniCko poslovanje;
uspostavlja i aZurira registar budzetskih korisnika i pravi godisnje planove za izmirenje
obaveza iz ranijeg perioda;
vr$i centralizovani sistem obraguna plata i naknada za sve budzetske korisnike;
vrs$i centralizovano placanje obaveza u sistemu JRT za sve budzetske korisnike;
izraduje i dostavlja propisane izvjestaje o porezima i doprinosima nadleznim institucijama;
izraduje finansijske i raunovodstvene izvjestaje i godisnje obracune:
vodi evidencije i izraduje izvjestaje o dugu, kreditnom zaduzeniju i izdatim garancijama;
izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;
prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti SluzZbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvrenja istih;
osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;
izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;
poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skrece paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u sluéaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente kriviénog djela odbija njegovo izvrsavanje,
dalje postupanje i prijavljuje nadleznom tuzZilastvu:
preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opéine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;
obavlja druge poslove iz oblasti budzeta i finansija, a koji su vezani za djelokrug rada
lokalne samouprave.

Clan 6.

Sluzba za upravu, drustvene djelatnosti, mlade i boraéko-invalidsku zastitu vrsi sljedece
poslove i zadatke:

1.

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata iz oblasti uprave,
drustvenih djelatnosti, mladih i boracko-invalidske zastite i ostalih poslova iz nadleznosti
Sluzbe utvrdenih zakonom;

rieSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i
izdaje uvjerenja o Cinjenicama na osnovu sluzbene evidencije;

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opéinskog vijeéa i Opcinskog
nacelnika;

vrsi poslove gradanskih stanja u vezi sa primjenom propisa o matiénim knjigama, ovjere
prepisa, legalizacije potpisa, te poslove u vezi sa biratkim spiskovima gradana:

obavlja poslove pisarnice i arhive;

uCestvuje u organizaciji manifestacija koje organizuje Opéina, saraduje sa javnim i
nevladinim sektorom, koordinira njihove aktivnosti i izdaje potrebne saglasnosti:

vrsi nadzor rada javnih ustanova, &iji je osnivag ili suosnivaé Opcina i o navedenom
izvjestava Opcinskog nacelnika i Opéinsko vijece, ukoliko zakonom ili propisom Opcinskog
vije¢a nadzor nije povjeren drugom organu;

vr$i upravne i stru¢ne poslove koji se odnose na ostvarivanje prava na prosirene oblike
socijalne pomoci, dodjelu stipendija u¢enicima i studentima, realizaciju projekata i dodjelu
namjenskih sredstava u oblasti kulture, sporta, obrazovanja, zastite kulturno historijskog
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10.

11

12.

13

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

nasljeda, davanja saglasnosti za unos naziva opcine u naziv udruzenja gradana i firmi
privrednog drustva, davanja saglasnosti pravnim licima za prikupljanje dobrovoljnih priloga
od gradana, organizacija i zajednica, pomocCi nevladinom sektoru kao i druge oblasti
drustvenih djelatnosti;

saraduje sa Zdravstvenim Savjetom Opcine i osigurava podrsku za rad Zdravstvenog
Savjeta;

prati stanje, predlaze mjere i provodi utvrdenu politiku u oblasti predSkolskog obrazovanja,
stvara i odrzava baze podataka znaéajne za Opcinu u smislu pracenja rada ustanova;
pokreée procedure za realizaciju sredstava utvrdenih budzetom Opcine za projekte iz
nadleznosti Sluzbe;

obavlja poslove u vezi sa ocjenjivanjem rada ustanova i kvaliteta usluga u djelatnosti
zdravstva, socijalne zastite, obrazovanja, kulture i sporta, te osiguranja finansijskih
sredstava za unapredenje njihovog rada i kvaliteta usluga;

obavlja poslove podrske mladim, osobama sa invaliditetom i drugim ugrozenim licima;
identifikuje potrebe mladih u lokalnoj zajednici i obraduje sistematska riesenja od znacaja
za oblast mladih;

vodi upravni postupak iz oblasti boracko invalidske zastite i stara se o socijalno-statusnim
pitanjima porodica $ehida, poginulih boraca, ratnih vojnih invalida, demobilisanih boraca [
boraca narodnooslobodilackog rata;

vodi posebnu evidenciju o porodicama $ehida, poginulih boraca, ratnih vojnih invalida,
demobilisanih boraca i drugih korisnika prava iz oblasti boracko invalidske zastite;

vr$i upravne i druge struéne poslove koji se odnose na statusna pitanja povratnika,
raseljenih lica i izbjeglica, prijem, smjestaj, zdravstveno osiguranje raseljenih lica i izbjeglica
i obavljanje drugih poslova u vezi navedenih kategorija;

saraduje sa institucijama nadleznim za oblast socijalnog stanovanja u cilju pruzanja pomoci
korisnicima objekata socijalnog stanovanja i saraduje sa humanitarnim organizacijama,
nevladinim organizacijama i Centrom za socijalni rad u cilju pruzanja pomoci korisnicima
objekata socijalnog stanovanja;

vodi registar pravnih subjekata, korisnika budZetskih sredstava, nevladnih organizacija,
kontroliSe pravni status korisnika sredstava i njihovih organa uprave, te finansijsku
solventnost;

priprema ugovore o zakupu objekata socijalnog stanovanja sa korisnicima, te vodi
evidenciju o zaklju¢enim ugovorima i prati njihovu realizaciju;

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvrSenja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze poboljSanje procedure;
poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skrec¢e paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga traZi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjeStava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvravanje,
dalje postupanije i prijavljuje nadleznom tuzilastvu;

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opc¢ine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove iz oblasti uprave, drustvenih djelatnosti, mladih i borac
zastite, a koji su vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.

-invalidske
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Clan 7.

Sluzba za geodetske i imovinsko-pravne poslove vrsi sljedeée poslove i zadatke:

i

2.

= ©

11.

12.

13.

14.

15.

16.

izvrSava i osigurava izvrSenje zakona, drugih propisa i opcih akata iz oblasti geodetskih,
imovinsko pravnih i ostalih poslove iz nadleZnosti Sluzbe utvrdenih zakonom:

rieSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i
izdaje uvjerenja o Cinjenicama na osnovu sluzbene evidencije;

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom:;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opéinskog vijeéa i Opcinskog
nacelnika;

priprema prijedloge riesenja o utvrdivanju opéeg interesa;

vréi struéne poslove i rjeSava u upravnim stvarima iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa
eksproprijacije, priprema nacrte i prijedloge odluka o raspolaganju nekretninama u
vlasnistvu jedinice lokalne samouprave - prodaja, odnosno opterec¢enje pravom gradenja
neketnina u vlasnistvu jedinice lokalne samouprave i neposredna zamjena nekretnina u
skladu sa vazecim zakonskim propisima, utvrduje zemlji$te potrebno za koriStenje objekta,
utvrduje viasnistvo na zemljiStu ispod objekta i zemljistu potrebnog za koristenje objekata,
vracanje u vlasnistvo neizgradeno gradevinsko zemljiste koje nije privedeno namjeni u
skladu sa regulacionim planom;

vrsi poslove premjera, uspostave i obnove katastra zemljista, katastra-komunalnih uredaja,
kartografiranje teritorije opéine, vodi tehni¢ku arhivu originala karata i planova i
premjeravanja zemljista;

priprema programe iz nadleznosti Sluzbe;

obavlja vjesta¢enja za potrebe organa uprave;

. izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki

iz nadleznosti Sluzbe;

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvréenja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure:
poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skrece paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodeniju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente kriviénog djela odbija njegovo izvr§avanje,
dalje postupanje i prijavijuje nadleznom tuZilastvu;

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opcine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove iz oblasti geodetskih i imovinsko pravnih poslova, a Koji su vezani za
djelokrug rada lokalne samouprave.

Clan 8.

Sluzba civilne zastite vrsi sljedece poslove i zadatke:

1.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata i provodi utvrdenu
politiku i prati stanje u oblasti zastite i spasavanja ljudi i materijalnih dobara, poslove zastite
od poZara i vatrogastva iz nadleznosti Opcine i ostali poslovi iz nadleznosti Sluzbe utvrdeni
zakonom;

riesava u stvarima iz nadleZnosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje
uvjerenja o Cinjenicama na osnovu sluzbene evidencije:

Strana 6 od 16




10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.

28.

izraduje nacrte opéih i pojedinaénih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opc¢inskog vije¢a i Opcinskog
nacelnika;

izraduje i predlaze Procjenu ugrozenosti za podru¢je Opcine;

izraduje i predlaze Plan i Program zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca u
Opéini;

priprema i predlaze Odluku o organizovanju i funkcionisanju zastite i spasavanja Opcine i
osigurava njeno provodenje u skladu sa zakonom i propisima Kantona;

prati stanje priprema za zastitu i spasavanje i predlaze mjere za unapredenje organiziranja i
osposobljavanja civilne zastite i zasStite od poZara i vatrogastva;

organizira, priprema i provodi zastitu i spasavanje na podrucju Opcine;

organizira, izvodi i prati realizaciju obuke gradana na provodenju licne i uzajamne zastite,
vr$i popunu ljudstvom Stabova civilne zastite, Sluzbi zastite i spasavanja i jedinica civilne
zastite i osigurava njihovo opremanje MTS-om, te organizira, izvodi i prati realizaciju
njihove obuke;

organizira rad operativnog centra koji prati stanje u oblasti zastite od pozara, poplava i
drugih elementarnih nepogoda kao i oneciscenje zraka, zemlje i vode u slu¢aju ispunjenja
uslova za uvodenje posebnih mjera zbog stanja okoli§a, drugih opasnosti, pismene i
usmene obavjesti Opcéinskog nacelnika i molbi organa za pojedinu oblast;

izraduje prijedlog projekata za deminiranje i obiljezavanje miniranih podrucja;

uéestvuje u pripremi nacrta propisa u oblasti zastite i spasavanja iz nadleznosti Opcine;
izraduje godi$nji i srednjoroéni Plan materijalnog opremanja struktura civilne zastite i stara
se o0 njihovoj realizaciji;

obavlja struéne i druge poslove za potrebe op¢inskog Staba civilne zastite koji se odnose
na zastitu | spasavanje;

ostvaruje saradnju sa Odbranom unutrasnjih poslova, pravosuda, sluzbama civilne zastite
susjednih opéina i drugim organima u pitanjima od zajedni¢kog interesa u oblasti zastite i
spasavanja;

preduzima odgovarajuce mjere i aktivnosti na organizaciji i provodenju zastite od pozara i
vatrogastva na podrucju Opcine u skladu sa zakonom, propisima kantona i opc€ine;

definira i predlaze pitanja koja se odnose na razvoj zastite od pozZara i vatrogastva u okviru
programa razvoja zastite i spasavanja od prirodnih i drugih nesreca u saradnji s ostalim
sluzbama za upravu Opcine;

uéestvuje u izradi Plana zastite od pozara Opcine i osigurava njegovu realizaciju uz ucesce
ostalih sluzbi za upravu Opcine;

planira i osigurava provodenje obuke i struéno osposobljavanje i usavrSavanje pripadnika
Vatrogasne jedinice;

ostvaruje saradnju sa dobrovoljnim vatrogasnim drustvima i pravnim licima radi efikasnijeg
obavljanja poslova zastite od pozara i vatrogastva;

vréi druge poslove iz oblasti zastite od pozara i vatrogastva koji su zakonom i odlukama
Opcinskog vijeca stavljeni u nadleznost Sluzbe civilne zastite opc¢ine;

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvrSenja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze poboljSanje procedure,;
poduzima radnje u sluéaju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skre¢e paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga traZi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredng” radreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente kriviénog djela odbija njegovo izvr$avanje,
dalje postupanje i prijavijuje nadleznom tuzilastvu,
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29.

30.

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opcine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove iz oblasti zastite i spasavanja ljudi i materijainih dobara i poslove
zastite od pozara i vatrogastva, a koji su vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.

Clan 9.

Sluzba za privredu, lokalni razvoj i inspekcijske poslove vrsi sljedeée poslove i zadatke:

1.

2.

10.

11.

12.

13;

14.

18.

16.

17.

18.

19.

20.

izvrSava i obezbjeduje izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata u oblasti privrede,
lokalnog razvoja, inspekcijskih i ostalih poslova iz nadleznosti Sluzbe utvrdenih zakonom:;
rieSava u stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje
uvjerenja o ¢injenicama na osnovu sluzbene evidencije;

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadleZna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opéinskog vije¢a i Opéinskog
nacelnika;

izraduje i donosi pojedinacne akte koji se odnose na izdavanje odobrenja, saglasnosti,
registraciju i druge akte predvidene zakonom i drugim propisima;

vodi brigu o poljoprivrednim resursima, razvoju programa i unapredenju stanja u ovoj
oblasti;

predlaZze odgovarajuce mjere u cilju podsticanja razvoja privrede, poduzetnistva, lokalnog
ekonomskog razvoja i ostalih privrednih djelatnosti:

analizira, planira i provodi mjere za podsticaj privrede i vrsi pripremu i obradu promotivnih
materijala Opcine iz domena privrede i lokalnog razvoja;

priprema prezentacije i vr§i promociju projekata Opéine potencijalnim investitorima i drugim
zainteresovanim subjektima;

obavlja poslove iz oblasti lokalnog i ekonomskog razvoja iniciranjem i uéestvovanjem u
izradi planova, analizi programa i projekata od interesa za Op¢inu, te prati realizaciju
investicionih i drugih projekata od strane Opéine, Kantona i drugih subjekata;

uCestvuje u izradi strategije lokalnog ekonomskog razvoja, operativnih planova, programa i
projekata vezanih za lokalni ekonomski razvoj i zajedno sa drugim sluzbama prati realizaciji
istih;

koordinira, provodi i prati plan implementacije strategije razvoja;

provodi redovan monitoring i uCestvuje u evaulaciji implementacije projekata iz strategije
razvoja;

pokrece procedure za realizaciju sredstava planiranih budZetom Opéine za projekte iz
nadleznosti Sluzbe, priprema i realizuje projektne zadatke;

prati i istraZzuje moguénost za prikupljanje sredstava potrebnih za razvojne programe i
projekte;

organizuje, vodi aktivnosti i izraduje prijave za grantove i fondove domadih i medunarodnih
vladinih i nevladinih organa i organizacija, radi prijedloge za medunarodne projekte
prekograniCne saradnje te vrsi izradu navedenih projekata;

izraduje prijedloge projekata koji se finansiraju iz sredstava Evropske unije, visih nivoa
vlasti i iz sredstava drugih donatora, podnosi i prati realizaciju tih projekata:

vrsi inspekcijski nadzor nad provodenjem zakona i podzakonskih akata iz nadleznosti
turistiCko-ugostiteljske, komunalne, urbanisticko-gradevinske, sanitarne, putne i druge
oblasti inspekcijskog nadzora, koji je prenesen u nadleznost Opéine i vodi registar izre¢enih
prekrdajnih kazni i mjera;

poduzima upravne mjere i radnje kojima se nalaze otklanjanje nepravilnosti i postivanje
uslova koristenja javnih povrSina, obustavlja gradnju i nareduje uklanjanje gradevine
donosenjem rjeSenja u prvostepenom upravnom postupku;

vrsi kontrolu postupka projektovanja i gradenja objekata u pogledu primjene propisanih
normativa i standarda za gradenje;
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21.
22.
23.
24

25.

26.

27,

28.

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehni¢ke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvrsenja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze poboljSanje procedure;
poduzima upravne mijere i radnje kojima se nalazu otklanjanje nepravilnosti i postivanje
uslova za organizovanje javnih nastupa, koncerta i slicnih manifestacija u okviru
ugostiteljske djelatnosti;

poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skreée paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slu€aju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvr§avanije,
dalje postupanje i prijavljuje nadleznom tuzilastvu;

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opcine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove iz oblasti privrede, lokalnog razvoja i inspekcijskih poslova, a koji su
vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.

Clan 10.

Sluzba za urbanizam, prostorno uredenje i zastitu okoli$a vrsi sljedece poslove i zadatke:

1.

10.
1L

12.

13.

izvrSava i osigurava izvr$avanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata u oblasti urbanizma,
prostornog uredenja i zastite okolisa i ostalih poslova iz nadleznosti SluZzbe utvrdenih
zakonom;

rieSava u upravnim stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i
izdaje uvjerenja o Cinjenicama na osnovu sluzbene evidencije;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opcinskog vije¢a i Op¢inskog
nacelnika;

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom;

vodi katastar podzemnih i nadzemnih infrastrukturnih instalacija;

izraduje, vodi i azurira urbanisticke i prostorne podatke u grafickom i informati¢kom sistemu
(GIS);

vodi azurne karte naselja, saobracajnica, javnih objekata, znamenitosti i drugih objekata od
javnog interesa;

inicira u svojstvu nosioca izrade prostorno-planske i projektne dokumentacije pokretanje
postupka izrade prostorno-planske i projektne dokumentacije, odnosno njihove izmjene i
dopune, te provodi i nadzire izvrSavanje poslova vezanih za izradu prostorno-planske
dokumentacije u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima;

utvrduje urbanisticko-tehni¢ke uslove u postupku izdavanja urbanisticke saglasnosti, kao i
misljienja o urbanisticko-tehnickim uslovima u postupcima izdavanja urbanisticke
saglasnosti pred Kantonalnim ministarstvom prostornog uredenja i zastite okolisa;

vrsi pregled projektne dokumentacije u postupku izdavanja odobrenja za gradenje;

vrSi poslove obrazovanja stru¢nih komisija za tehnicki pregled gradevina u postupku
izdavanja odobrenja za upotrebu;

vrSi izradu i izdavanje lzvoda iz prostorno-planske dokumntacije za potrebe fizickih i
pravnih lica;

provodi postupak utvrdivanja naknada u postupku izdavanja urbamstlcko
dokumentacije utvrdenih Zakonskim i podzakonskim propisima;

radevinske

/
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14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21,
22.

23.

24.

28,

izvrSava i prati izvrSavanje obaveza i prava Opcéne koja proistiéu iz Zakona o vodama,
Zakona o komunalnim djelatnostima, Zakona o zastiti okolisa, Zakona o zastiti prirode,
Zakona o zastiti voda, Zakona o zastiti zraka i drugih zakonskih propisa koji regulisu oblast
voda, zastite okoliSa, energetske efikasnosti i iskoriStavanja prirodnih resursa;

utvrduje i prati stanje u oblasti voda, energetske efikasnosti, zastite okoliSa, ekologije i
iskoriStavanja prirodnih resursa, te predlaze mjere, radnje i postupke u cilju spre¢avanja
nastanka Stetnih posljedica i prati realizaciju tih mjera;

vrsi koordinaciju poslova i zadataka svih ucesnika u oblasti voda i zastite okoli$a;

predlaze mjere za unapredenje voda i zastite okolia, u nadleznosti Opéine;

vodi jedinstven registar izdatih odobrenja za gradenje za fizicka i pravna lica;

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleZnosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvréenja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skiadu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutradnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;
poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skre¢e paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u sluéaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjeStava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvr§avanje,
dalje postupanje i prijavijuje nadleznom tuzilastvu;

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opcine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove iz oblasti urbanizma, prostornog uredenja, gradenja i zastite okolia,
a koji su vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.

Clan 11.

Sluzba za zajednicke poslove vrsi sljedece poslove i zadatke:

1.

2

10.

11.

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata u oblasti zajedni¢kih
poslova i ostalih poslova iz nadleznosti Sluzbe utvrdenih zakonom;

rieSsava u upravnim stvarima iz nadleZznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i
izdaje uvjerenja o €injenicama na osnovu sluzbene evidencije;

provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opcinskog vije¢a i Opéinskog
nacelnika;

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osigurava njihovo
provodenje u skladu sa zakonom;

izraduje plan javnih nabavki sa jasno i precizno utvrdenim vrstama i karakteristikama svih
predmeta nabavki, prati dinamiku realizacije i predlaze obezbjedenje potrebnih sredstava u
budzetu;

izraduje prijedloge Odluka o pokretanju javne nabavke;

ucestvuje u postupcima javnih nabavki i izraduje tendersku dokumentaciju, opéi dio za sve
budzetski korisnike;

uspostavlja, razvija i implementira sistem finansijske unutragnje kontrole (FUK-a) u skladu
sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine;

ucestvuje u svim aktivnostima u vezi sistema upravljanja kvalitetom, provodi interne audite i
podnosi izvjestaje;

radi na poslovima efikasnosti i dokumentiranosti sistema kvaliteta i defini$e i predlaze
sprovodenje mjera za poboljSanje sistema;

poduzima mjere na formalnom obiljeZavanju i dekorisanju objekata i prostora uprave:
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12. vrSi obezbjedivanje, praéenje i predlaganje uvodenja savremenih tehnoloskih rieenja iz
oblasti informacionog sistema;

13. vrSi uspostavu i odrzavanje informacionog sistema, vrSi poslove izrade, odrzavanja i
azuriranja sluzbene internet stranice Opcine i drugih komplementarnih servisa i obavlja
druge poslove iz oblasti informatike;

14. brine o razvoju i odrzavanju informacione infrastrukture Op¢ine, te obezbjeduje ispravnost i
tehni¢ko funkcionisanje opreme informacionog sistema;

15. priprema i preduzima odgovaraju¢e mjere, radnje i postupke koji se odnose na zastitu
imovine, ljudi i liénih podataka uposlenika Op¢ine;

16. vrsi investiciono i teku¢e odrzavanje objekata, uredaja, instalacija i tehnickih sredstava rada
i opreme, pracenje i predlaganje mjera za potrebe investicionog odrzavanja, kao i utovar i
istovar robe, MTS-a i oprema;

17. upravija uredajima za kopiranje, umnozZavanje, uvezivanje, skeniranje ili Stampanje
materijala;

18. upravlja objektima, sluzbenim vozilima i njihovim odrzavanjem;

19. izvrSava poslove odrzavanja sanitarno-higijenskih uslova u radnim i drugim prostorijama
objekta;

20. organizira i nadzire fiziCko-tehnicko obezbjedenje objekata organa uprave, te poduzima
mjere i aktivnosti na protupozarnoj zastiti;

21. izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

22. prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvr§enja istih;

23. osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

24.izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;

25. poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skreCe paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjeStava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvr§avanije,
dalje postupanije i prijavijuje nadleznom tuzilastvu;

26. preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Opcine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

27. obavlja druge poslove iz oblasti zajedniCkih poslova, a koji su vezani za djelokrug rada
lokalne samouprave.

Clan 12.

U okviru sluzbi mogu se organizovati unutrasnje organizacione jedinice u zavisnosti od obima i
vrste poslova koje iz svojeg djelokruga obavljaju sluzbe.

Unutrasnje organizacione jedinice su odsjeci u okviru kojih se mogu organizovati grupe poslova,
ukoliko razlozi efikasnosti to zahtijevaju.
IV STRUCNE SLUZBE

Clan 13.
Strucne sluzbe su:

1. Struéna Sluzba Op¢inskog Nacelnika
2. Strucna Sluzba Opcinskog vijeca
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Posebna sluzba je:

1. Odjeljenje za internu reviziju

Clan 14.

Stru¢na Sluzba Opcinskog Nacelnika vrsi sljedec¢e poslove i zadatke:

"

B w

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata;

rieSava u stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluZzbene evidencije i izdaje
uvjerenja o €injenicama na osnovu sluzbene evidencije;

priprema i izraduje nacrte i prijedloge op¢ih i pojedinacnih akata iz nadleznosti Sluzbe;
provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opcinskog vijeéa i Opéinskog
nacelnika;

obavlja normativno pravne poslove za potrebe Opéinskog nacelnika;

ucestvuje u poslovima koordinacije i saradnje sa Struénom sluzbom Opcinskog vijeéa,
Opcinskim sluzbama za upravu, drugim sluzbama i organizacionim jedinicama;

priprema i donosi rjeSenja u postupcima u kojima je utvrdena nadleznost Opcinskog
nacelnika, a koja se odnose na prava, obaveza i odgovornosti drzavnih sluzbenika i
namjestenika;

priprema godisnji plan ljudskih resursa (uklju¢ujuci plan zaposljavanja i eventualno plan
zbrinjavanja), koordinira, prati provodenje i predlaZze mjere za pobolj$anje poslova iz oblasti
ljudskih resursa;

saraduje sa Agencijom za drZzavnu sluzbu, Odborom drzavne sluzbe za Zalbe i drugim
organima;

izraduje godisnji plan obuke i obavlja poslove iz oblasti rada i radnih odnosa, vodenje,
evidencija, i Cuvanje personalnih dosijea uposlenika;

izraduje ugovore, okvirne sporazume o nabavci roba i usluga po provedenim procedurama
javnih nabavki;

izraduje prijedloge rieSenja i drugih akata u skladu sa Zakonom o slobodi pristupa
informacijama;

organizuje medijsko pracenje rada organa lokalne samouprave i informiSe javnost o radu
organa drzavne sluzbe;

vrSi protokolarne, administrativno-tehnicke i operativno-tehnicke poslove za potrebe
Opcinskog nacelnika i Sluzbe;

izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvr§enja istih;

osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

izraduje i predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;
poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skrece paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u sluéaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjeStava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvr§avanje,
dalje postupanje i prijavljuje nadleznom tuzilastvu;

preuzima inicijativu, organizira poslove i vodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe u cilju
realizacije provodenja strategije razvoja Op¢ine Lukavac i drugih strategija koje se odnose
na lokalnu samoupravu;

obavlja druge poslove vezane za organizaciju rada i izvréavanje poslova i zadataka iz
nadleznosti SluZzbe, a koji su vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.
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Clan 15.

Struéna Sluzba Opcinskog vijec¢a vrsi sljedece poslove i zadatke:

1. izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i op¢ih akata;

2. priprema i izraduje nacrte i prijedloge opcih i pojedinaénih akata za potrebe Opcinskog
vijeca i prati njihovu realizaciju;

3. provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opéinskog vije¢a i Opcinskog
nacelnika;

4. vrsi poslove pripremanja i organizovanja sjednica Opc¢inskog vije¢a i njegovih radnih tijela,
dostavljanja materijala vijecnicima i radnim tijelima Opcinskog vijeca;

5. osigurava uslove rada Opcinskog vije¢a i njegovih radnih tijela, pruza stru¢nu pomodi i
informacije vijecnicima i radnim tijelima Opc¢inskog vijeca;

6. stara se o blagovremenom dostavljanju vije¢nickih pitanja nadleznim organima i sluzbama;

7. izraduje analize, izvjeStaje, informacije i druge struéne materijale iz nadleznosti Opcinskog
vijeca;

8. saraduje sa sluzbama za upravu, struénim i drugim sluzbama u vezi sa materijalima koji su
predmet razmatranja na sjednicama Opcinskog vije¢a, Kolegija i radnih tijela Opc¢inskog
vijeca;

9. prati provodenje Statuta Opc¢ine Lukavac i Poslovnika o radu Op¢inskog vijeca;

10. priprema Program rada Opcinskog vijeca i prati njegovu realizaciju;

11. ureduje i izdaje “Sluzbeni glasnik Opc¢ine Lukavac”;

12. vr$i poslove snimanja sjednica Opcinskog vijec¢a, uspostavlja, izraduje, vodi i odrzava
evidencije iz nadleznosti Opcinskog vijeca;

13. vrSi odredene protokolarne, administrativno tehnicke i druge sliéne poslove za potrebe
Op¢inskog vijeca;

14. izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe:

15. prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleznosti Sluzbe, te
preduzima potrebne radnje u cilju izvr$enja istih;

16. osigurava provodenje procedura iz nadleznosti Sluzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

17.izraduje | predlaze procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
Sluzbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;

18. poduzima radnje u slu€aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skrece paznju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u slucaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvjestava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicnog djela odbija njegovo izvr§avanje,
dalje postupanje i prijavljuje nadleznom tuzilastvu;

19. obavlja druge poslove vezane za organizaciju rada i izvr§avanje poslova i zadataka iz
nadleznosti SluZbe, a koji su vezani za djelokrug rada lokalne samouprave.

V POSEBNA SLUZBA

Clan 16.

Odjeljenje za internu reviziju vrsi sljedece poslove i zadatke:

g

izvrSava i osigurava izvrSavanje zakona, drugih propisa i opéih akata, provodi utvrdenu
politiku, prati stanje u oblasti interne revizije i upravijanja kvalitetom i obavlja ostale
djelatnosti iz nadleznosti utvrdenih zakonom;

rieSava u stvarima iz nadleznosti Sluzbe, vodi propisane sluzbene evidencije i izdaje
uvjerenja o €injenicama na osnovu sluzbene evidencije;

izraduje nacrte opcih i pojedinacnih akata iz oblasti za koju je nadlezna i osi_gufqva njihovo

provodenje u skladu sa zakonom; %_?
/
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4. provodi utvrdenu politiku u skladu sa zakonom, odlukama Opcinskog vijeéa i Opéinskog

nacelnika;

5. primjenjuje revizorske standarde i daje preporuke za poboljSanja procesa upravljanja
rizicima;

6. izvjeStava rukovodioca subjekta revizije o poduzetim mjerama, s ciliem otklanjanja
utvrdenih slabosti i nepravilnosti:

7. izraduje stratesko (trogodiSnje) i godisnje planiranje interne revizije;

8. izvjestava o rezultatima revizije i daje preporuke u cilju pobolj$anja poslovanja;

9. prati realizaciju datih preporuka navedenih u izvjestaju o obavljenoj internoj reviziji;

10. osigurava efikasnosti i adekvatnosti sistema finansijskog upravljanja i kontrolu u svrhu

kontrolisanja rizika;

11. izraduje dio tenderske dokumentacije koji se odnosi na tehnicke specifikacije javnih nabavki
iz nadleznosti Sluzbe;

12. prati realizaciju ugovora po provedenim postupcima javnih nabavki iz nadleZznosti
Odjeljenja, te preduzima potrebne radnje u cilju izvréenja istih;

13. osigurava provodenje procedura iz nadleznosti SluZzbe u skladu sa odredbama propisa o
finansijskoj unutrasnjoj kontroli i preporukama organa revizije;

14. izraduje i predlaZe procedure i uputstva, stara se o provodenju istih u djelokrugu poslova
SluZbe, analizira efikasnost i zadovoljstvo korisnika, te predlaze pobolj$anje procedure;

15. poduzima radnje u slu¢aju nezakonitog naloga i postupa u skladu sa odredbama zakona,
skre¢e paZnju izdavaocu naloga, te ukoliko davalac insistira na provodenju naloga trazi
pismenu potvrdu sa identitetom izdavaoca naloga i preciznim uputama, a u sludaju
potvrdivanja nazakonitog naloga izvje$tava o nalogu organ koji je neposredno nadreden
izdavaocu naloga, te ukoliko nalog ima elemente krivicénog djela odbija njegovo izvriavanije,
dalje postupanje i prijavljuje nadleznom tuzilastvu;

16. obavlja druge poslove i zadatke izdate od Nacelnika opcine koji su vezani za organizaciju
rada i izvrSavanje poslova i zadataka iz nadleznosti Sluzbe, a koji su vezani za djelokrug
rada lokalne samouprave.

VI RUKOVODENJE OPCINSKIM SLUZBAMA ZA UPRAVU | STRUCNIM SLUZBAMA
Clan 17.

Opcinski nagelnik je nosilac izvrSne vlasti u okviru prava i duznosti Jedinstvenog opéinskog organa
uprave.

Opcinski nacelnik rukovodi sluzbama za upravu, struénim i posebnim sluzbama kao i tijelima
uprave koja se u skladu sa zakonom obrazuju u Jedinstvenom opc¢inskom organu uprave.

Sekretar organa drZzavne sluzbe koordinira radom Sluzbi, saraduje izmedu organa i drugih tijela
drzavne sluzbe i drugih pravnih lica te pomaze Opcinskom nacelniku u rukovodenju organom
drzavne sluzbe.

Rukovodioci strucnih sluzbi rukovode stru¢nim sluzbama i imaju ista prava, obaveze i odgovornosti
kao pomoénik Opcinskog nacelnika.

Struénom sluzbom Op¢inskog vije¢a rukovodi Sekretar Opéinskog vijecéa.

Pomocnici Opc¢inskog nadelnika rukovode sluzbama za upravu, a odsjekom rukovode Sefovi
odsjeka.

Odjelienjem za internu reviziju rukovodi Glavni interni revizor koji ima ista prava, obaveze i
odgovornost kao pomo¢nik Opcinskog nacelnika.

VIl OPCINSKI NACELNIK
Clan 18.
Opcinski nacelnik u okviru svoje nadleznosti vrsi sliedec¢e poslove i zadatke:

1. predstavlja i zastupa Opcinu;
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2. donosi akte iz svoje nadleznosti;

3. rukovodi opéinskim organima uprave i sluzbama;

4. podnosi Opéinskom vijeCu na usvajanje nacrt i prijedlog budZeta, ekonomske planove,
razvojne planove, prostorne i urbanisticke planove i ostale planske i regulatorne
dokumente, koji se odnose na koristenje i upravljanje zemljistem, ukljuCujuci i zoniranje i
koristenje javnog zemlijista;

5. predlaze odluke i druge opce akte Opcinskom vijecu;

6. provodi politiku Opéine u skladu s odlukama Opéinskog vijeca;

7. izvrSava budzet Opcine i osigurava primjenu odluka i drugih akata Opcinskog vijeca;

8. izvrSava zakone i druge propise, Cije je izvrSenje povjereno Opcini;

9. utvrduje organizaciju op€inskih sluzbi za upravu, strucnih i posebnih sluzbi i nadzire njihov
rad;

10. donosi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji opc¢inskih sluzbi u skladu sa
zakonom;

11. realizira saradnju Opéine Lukavac sa drugim opcéinama, gradovima, medunarodnim i
drugim organizacijama u skladu sa zakonima i propisima Opcinskog vijeca;
12. obavlja druge poslove u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima.

Vil PRELAZNE ODREDBE
Clan 19.

Opéinski nacelnik ée u skladu sa zakonom, drugim propisima i ovom Odlukom donijeti Pravilnik o
unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog opéinskog organa uprave Opc¢ine Lukavac i utvrditi
sistematizaciju radnih mjesta drzavnih sluZzenika i namjestenika i to najkasnije u roku od 60 dana
od dana stupanja na snagu ove Odluke.

Postojec¢e opcinske sluzbe za upravu i stru¢ne sluzbe nastavit ¢e obavljati poslove iz okvira svoje
nadleznosti do donoSenja Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji Jedinstvenog opcinskog organa
uprave Opcine Lukavac.

IX ZAVRSNE ODREDBE 5
Clan 20.

Odluka o sluzbama organa drzavne sluzbe Opcine Lukavac (,, Sluzbeni glasnik Op¢ine Lukavac"
broj: 1/05, 3/05, 2/06, 9/09, 1/10, 2/10 i 5/17) i Odluka o osnivanju Sluzbe za zajednicke i
operativno-tehnicke poslove (,Sluzbeni glasnik Opcine Lukavac®, broj: 1/18), ostaju na snazi do
stupanja na snagu ove Odluke.

Clan 21.

Broj: 02-02-1-3898/18
Datum: 19.12.2018.god.
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Obrazlozenje

PRAVNI OSNOV ZA DONOSENJE ODLUKE

Pravni osnov za dono$enje Odluke o utvrdivanju organizacije Jedinstvenog opcinskog organa
uprave Opéine Lukavac (u daljem tekstu: Odluka) sadrzan je u ¢lanu 15. stav 1. alineja 7. Zakona
o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sl. novine F BiH", br. 49/06 i
51/09), i &lanom 41. stav 1. tacka 7. Statuta Opéine Lukavac kojima je propisano da Opcinski
nacelnik utvrduje organizaciju sluzbi za upravu i drugih sluzbi jedinice lokalne samouprave.

RAZLOZI ZA DONOSENJE ODLUKE

Federalno Ministarstvo pravde je svojim aktom, broj; 06-02-556/08 od 29.07.2008. godine,
obrazlozilo da se Zakon o principima lokalne samouprave treba primjenjivati kao lex specialis
obzirom da posebno reguliSe nadleznost izvréne i predstavniCke vlasti u jedinicama lokalne
samouprave, dok se Zakonom o organizaciji organa uprave Federacije BiH reguliSe organizacija
organa uprave - opéenito na svim nivoima viasti.

Razlozi za dono$enje Odluke ogledaju se u Einjenici da je Odluka o sluZzbama organa drzavne
sluzbe Opéine Lukavac (“Sluzbeni glasnik Opéine Lukavac”, broj: 1/05, 3/05, 2/06, 9/09, 1/10, 2/10
i 5/17), donesena 2005. godine i da je ista izmijenjena sedam puta. Nikada nije uraden precisceni
tekst navedene Odluke, niti je ista vremenom uskladivana sa zakonskom regulativom koja
propisuje nadleznost opéina kao jedinica lokalne samouprave. Izmjena Odluke koja je uradena u
2017. godine ogleda se u uskladivanju rada i nadleznosti interne revizije sa Zakonom o internoj
reviziji u javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine.

Zbog povecanog obima poslova i potrebe za nesmetanim obavljanjem poslova u opcinskim
sluzbama, dosadasnja organizacija Jedinstvenog organa uprave opc¢ine Lukavac, pokazala se kao
neefikasna, obzirom da su pojedine sluzbe preopterecene, dok pojedine sluZbe nisu organizovane
na nacin kako bi upotpunosti mogle odgovoriti zadatcma zbog kojih su organizovane. Dosadasnje
funkcionisanje sluzbi pokazalo je da grupisanje poslova nije izvrSeno u skladu sa nadleznostima
koje su propisane posebnim zakonima.

Potrebno je imati u vidu &injenicu da je broj sluzbi ostao isti, te da se organizacija sluzbi unutar
Jedinstvenog organa uprave Opcine Lukavac ogleda u preraspodjeli nadleZnosti izmedu sluzbi, a
zbog efikasnijeg, fleksibilnijeg i ekonomicnijeg obavljanja poslova.

Mnoge jedinice lokalne samouprave na podrucju Federacije Bosne i Hercegovine su primjenom
&lana 15. Zakona o principima lokalne samouprave donijele Odluke o organizaciji Jedinstvenog
opéinskog organa uprave i to: Nacelnik Opéine Novi Grad Sarajevo, Nacelnik Op¢ine Stari Grad
Sarajevo, Gradonacelnik Grada Zenica, Naéelnik Opéine Zivinice, Nagelnik Opéine Posusje,
Nacelnik Opcine Jajce, Nacelnik Opéine Gorazde, Nacelnik Opcine Breza, Nacelnik Opcine Trnovo
i drugi.

Nisu potrebna dodatna finansijska sredstava.
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