 (
Bosna i H
ercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
H
ercegovačko-neretvanska
 županija/
kanton
SLUŽBA ZA ZAPOŠLJAVANJE
HNŽ-HNK
 MOSTAR
MOSTAR
Bosna andH
erzegovina
FederationofBosniaandHerzegovina
Herzegovina-Neretva 
C
anton
EMPLOYMENT SERVICE HNC
MOSTAR
)[image: ]



Broj: 05-1-16-7-40-184/3-19

	 
Sukladno sa člankom 88, a u svezi sa člankom 53. Zakona o javnim nabavama („Službeni glasnik BiH“, broj 39/14) i člankom 3. Uputstva za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda („Službeni glasnik BiH“, broj 90/14), utvrđuje se sljedeća






TENDERSKA DOKUMENTACIJA
za KONKURENTSKI ZAHTJEV ZA DOSTAVU PONUDA

[bookmark: CpvOznaka1]za nabavu vozila za potrebe Službe za zapošljavanje Hercegovačko-neretvanske županije - kantona   




Evidencijski broj nabave:
Plan javnih nabava za 2019. redni broj: 4 – stalna sredstva



















                                                                                                              
U Mostaru, studeni 2019.


1. OPĆI PODATCI


1. Naziv i adresa ugovornog tijela: Služba za zapošljavanje HNŽ-HNK; Ulica kralja Tvrtka br.19

1. Identifikacijski broj / Jedinstveni identifikacijski broj ugovornog tijela -IDB/JIB ugovornog organa: 4227350800009

1.  Telefon, faks, internet adresa ili adresa elektronske pošte gdje kandidati/ ponuditelji mogu tražiti informacije ili pojašnjenja vezano za tendersku dokumentaciju, odnosno postupak javne nabave: 

Telefon: 036/334-807

Internet adresa ili adresa elektronske pošte:anita.roso@szzhnz-k.ba

1. Ime osobe ili službe u ugovornom organu zadužene za kontakt:  

Anita Roso, dipl.iur.

1. Popis privrednih subjekata, sačinjen na temelju internog akta ugovornog tijela, koji su isključeni iz postupaka javne nabave zbog postojanja sukoba interesa, sukladno članku 52. Zakona o javnim nabavama (u daljem tekstu: Zakon) ili navod da takvi subjekti ne postoje: Kod ugovornog organa ne postoje privredni subjekti koji se, u planiranom postupku javne nabave, mogu pojaviti kao sudionici, a koji su u situacijama iz članka 52. st. (4) i (5) Zakona. 


1. Redni broj nabave u Planu javnih nabava s izabranim postupkom za dodjelu ugovora:
 4 – stalna sredstva

1. Vrsta ugovora o javnoj nabavi (robe, usluge ili radovi) sa procijenjenom vrijednosti javne nabave: U predmetnoj nabavi riječ je o ugovoru o javnoj nabavi roba. 

      Procijenjena vrijednost javne nabave bez PDV-a iznosi: 50.000,00 KM

1. Podatak o tome da li se predviđa ili ne zaključivanje okvirnog sporazuma: 
           Nakon provedenog postupka javne nabave zaključit će se ugovor o javnoj nabavi
           roba. 
. 





1. PODATCI O PREDMETU JAVNE NABAVE:

1. JRJN oznaka predmeta nabave: 34100000-8
 

          JRJN naziv predmeta nabave: Motorna vozila
        

1. Tehničke specifikacije: Prema tenderskoj dokumentaciji

1. Obrazac za cijenu ponude: Obrazac za cijenu ponude je sastavni dio ove tenderske dokumentacije u obliku Obrasca br.2.

1. Mjesto isporuke: Poslovne prostorije najpovoljnijeg ponuditelja.

1. Rok isporuke: 5 dana od zaključivanja ugovora.

1. Ponuditelji se upozoravaju da se zvaničnom korespondencijom s ugovornim tijelom smatra isključivo korespondencija koja se vrši u informacijskom sustavu "E-nabave", sukladno Naputku o uvjetima i načinu objave obavijesti i dostave izvješća u postupcima javnih nabava u informacijskom sustavu "E-nabave" ("Službeni glasnik BiH", broj: 90/14 i 53/15).

1. Sukladno članku 7. Naputka o uvjetima i načinu objave obavijesti i dostave izvješća u postupcima javnih nabava u informacijskom sustavu "E-nabave", ugovorno tijelo sve obavijesti objavljuje u sistemu "E-nabave" (Portal javnih nabava).

1.  Sukladno članku  9. Naputka o uvjetima i načinu objave obavijesti i dostavljanja izvješća u postupcima javnih nabava u informacijskom sustavu "E-nabave", ugovorno tijelo objavljuje ovu tendersku dokumentaciju (konkurentski zahtjev za dostavljanje ponuda) u sistemu "E-nabave" istovremeno s objavom obavijesti o nabavi.

1. Shodno članku 9. stavak (5) Naputka o uvjetima i načinu objave obavijesti i dostavljanja izvješća u postupcima javnih nabava u sustavu "E-nabave", ugovorno tijelo upućuje poziv kandidatima za preuzimanje tenderske dokumentacije u sustavu "E-nabave", pri čemu broj kandidata nije manji od tri (članak  88. stavak (1) Zakona).






1. PREDVIĐA LI SE E-AUKCIJA

Predviđeno je održavanje e-aukcije sukladno Pravilniku o uvjetima i načinu korištenja e-aukcije („Službeni glasnik BiH", broj: 66/16).
Predviđeno trajanje e-aukcije je 10 minuta. Istekom predviđenog trajanja e-aukcija se završava.  E-aukcija se automatski produžava za dvije minute, ukoliko se podnese nova cijena ili vrijednost u posljednje dvije minute trajanja e-aukcije. Ukoliko u posljednje dvije minute trajanja e-aukcije ne bude podnesena nova cijena ili vrijednost, e-aukcija s završava istekom te dvije minute.
U tijeku trajanja e-aukcije sudionicima e-aukcije su u svakom trenutku trajanja e-aukcije vidljivi slijedeći podatci:
a) trenutna rang lista, bez otkrivanja identiteta ponuditelja koji su sudionici e-aukcije;
b) cijene svih ponuda (kriterij najniža cijena);
c) ponude koje su umanjene za preferencijalni faktor;
d) vrijeme koje je ostalo do završetka e-aukcije;
e) raspon u kojem je moguće snižavati cijenu, u skladu sa člankom 8. stavak (1) Pravilnika o uvjetima i načinu korištenja e-aukcije.

4. INFORMACIJE O TENDERSKOJ DOKUMENTACIJI/ KONKURENTSKOM ZAHTJEVU ZA DOSTAVLJANJE PONUDA:
1. Preuzimanje tenderske dokumentacije ovog konkurentskog zahtjeva za dostavljanje ponuda, može izvršiti isključivo gospodarski subjekt, iz članka 2. stav (1) točka c) Zakona, koji je registriran u informacijskom sustavu "E-nabave". Registracija korisnika sistema "E-nabave" vrši se sukladno članku 3. Naputka o uvjetima i načinu objave obavijesti i dostave izvješća u postupcima javnih nabava u informacijskom sustavu "E-nabave".

1. Postavljanje zahtjeva za pojašnjenje tenderske dokumentacije i odgovora s pojašnjenjem može se izvršiti samo u formi i na način kako je definirano u sistemu "E-nabave". Zahtjev za pojašnjenje tenderske dokumentacije i odgovor s pojašnjenjem tenderske dokumentacije će biti  dostupni svim kandidatima/ponuditeljima koji su preuzeli ovu tendersku dokumentaciju u sustavu "E-nabave".










1. UVJETI ZA KVALIFIKACIJU PONUDITELJA

1. Minimalni uvjeti za kvalifikaciju ponuditelja: Prema tenderskoj dokumentaciji

1. Osobna sposobnost – u smislu članka 45. Zakona : Prema tenderskoj dokumentaciji

Uvjeti: 

Ugovorni organ će odbaciti ponudu ako: 

1. ponudtelj nije ispunio obveze u svezi sa plaćanjem mirovinskog i invalidskog osiguranja i zdravstvenog osiguranja, sukladno sa važećim propisima u Bosni i Hercegovini ili propisima zemlje u kojoj je registriran;

1. ponuditelj nije ispunio obveze u svezi sa plaćanjem direktnih i indirektnih poreza, u skladu sa važećim propisima u Bosni i Hercegovini ili zemlji u kojoj je registriran.

Dokazi:

1. Uvjerenja nadležnih institucija kojim se potvrđuje da je ponuditelj izmirio dospjele obveze, a koje se odnose na doprinose za mirovinsko i invalidsko osiguranje i zdravstveno osiguranje,

1. Uvjerenja nadležnih institucija da je ponuditelj izmirio dospjele obveze u svezi sa plaćanjem direktnih i indirektnih poreza.

Navedeni dokazi osobne sposobnosti iz ove točke tenderske dokumentacije (TD) se dostavljaju kao ovjerena kopija originala, s tim da datum izdavanja originala ne može biti stariji od tri mjeseca računajući od dana dostavljanja ponude (pod danom dostavljanja ponude smatra se dan koji je Ugovorni organ odredio u ovoj TD kao datum za prijem ponuda).

U slučaju da se u ponudi ne dostave navedeni dokazi osobne sposobnosti iz ove točke TD ili se ne dostave na način kako je naprijed traženo, ponuditelj će biti isključen iz daljeg sudjelovanja zbog neispunjavanja navedenih uvjeta za kvalifikaciju.

Napominje se da ako ugovorni organ bude imao sumnje o postojanju okolnosti vezanih za osobnu sposobnost ponuditelja, isti će se obratiti nadležnim organima sa ciljem pribavljanja potrebnih informacija u predmetnom postupku. 

Za ponuditelje čije je sjedište izvan Bosne i Hercegovine ne traži se posebna nadovjera dokumenata koji se zahtijevaju u stavku (2) članka 45. Zakona.






1. Težak profesionalni propust (članak 45. stavak (5) Zakona)

Napominje se da se ponuda odbija ako ugovorno tijelo, na bilo koji način, dokaže da je ponuditelj bio kriv za težak profesionalni propust počinjen tijekom razdoblja od tri godine prije početka postupka, posebno značajni i/ili nedostatci koji se ponavljaju u izvršenju bitnih zahtjeva ugovora koji su doveli do njegovog prijevremenog raskida, nastanka štete ili drugih sličnih posljedica zbog namjere ili nemara privrednog subjekta određene težine.

1. Sposobnost obavljanja profesionalne djelatnosti  – u smislu članka 46. Zakona

Uvjeti:

Da bi sudjelovao u konkretnom postupku javne nabave, ponuditelj mora zadovoljavati slijedeći uvjet sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti i to:

1. da je registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove nabave.

Dokazi:

Ponuditelj je dužan dostaviti slijedeće dokaze:
1. Aktuelni izvod iz sudskog registra ili izjava/potvrda nadležnog tijela iz koje se vidi da je ponuditelj registriran za obavljanje djelatnosti koja je predmet ove nabave. 
 
Navedeni dokazi sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti iz ove točke tenderske dokumentacije se dostavljaju kao ovjerena kopija originala.
	
U slučaju da se u ponudi ne dostave navedeni dokazi sposobnosti obavljanja profesionalne djelatnosti iz ove točke tenderske dokumentacije, ponuditelj će biti isključen iz daljeg sudjelovanja zbog neispunjavanja navedenih uvijeta za kvalifikaciju. 

1. Ekonomska i financijska sposobnost

Što se tiče ekonomskog i financijskog stanja, sukladno članku 47. Zakona,:  

U ovom postupku nabave se ne traži.



1. PODATCI O PONUDI

1. Sadržaj ponude i način izrade ponude: Prema tenderskoj dokumentaciji
	
1. Način dostave ponude: Ponuda se dostavlja u zatvorenoj kuverti na adresu ugovornog tijela navedenu u tenderskoj dokumentaciji.

Na kuverti ponude mora biti naznačeno:
a) naziv i adresa ugovornog tijela, 
b) naziv i adresa ponuditelja; 
c) evidencijski broj nabave, 
d) naziv predmeta nabave;
e) naznaka „ne otvaraj“.

Svaki ponuditelj može podnijeti samo jednu ponudu. Nije dozvoljeno da ponuditelji dostave više modaliteta ponude.

1. Nije dopušteno dostavljanje alternativne ponude.

1. Način određivanja cijene ponude: Ponuditelj izražava cijenu ponude u konvertibilnim markama (KM).

Cijena ponude piše se brojevima i slovima. U slučaju neslaganja iznosa upisanih brojčano i slovima, prednost se daje iznosu upisanom slovima.U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi, sa tim da se popusti posebno navode, u koloni posebno naznačenoj u obrascu za cijenu ponude. Ukoliko ponuditelj ne iskaže popust na način da je posebno iskazan u obrascu za cijenu, smatrat će se da nije ponudio popust. 

1. Kriterij za dodjelu ugovora, sukladno  članku 64. Zakona, jeste najniža cijena.



1. Cijena ponude je nepromjenjiva za cijelo ugovorno razdoblje.

1.  MJESTO, DATUM I VRIJEME PRIJEMA I OTVARANJA PONUDA

1. Ponuditelji ponude trebaju dostaviti na slijedeću adresu: 
"Služba za zapošljavanje HNŽ-HNK, Ulica kralja Tvrtka 19,  88 000 Mostar.“

1. Rok za dostavljanje ponuda je 11.12.2019. godine do 9 sati. Ponude koje su dostavljene po isteku ovog roka bit će vraćene ponuditelju  neotvorene.
Ponuda ponuditelja treba biti dostavljena do datuma i sata naznačenog u obavijesti o nabavi, odnosno ovom konkurentskom zahtjevu i za ugovorno tijelo nije relevantno kada je ona poslana niti na koji način.

Napomena: Ponudu mogu dostaviti isključivo ponuditelji koji su ovu tendersku dokumentaciju preuzeli u informacijskom sustavu "E-nabave".

1. Javno otvaranje ponuda održat će se: 11.12.2019. godine u  10 sati, u prostorijama ugovornog tijela: 
"Služba za zapošljavanje HNŽ-HNK, Kralja Tvrtka 19,  88000 Mostar.“
Ponuditelji ili njihovi ovlašteni predstavnici, kao i sve druge zainteresirane osobe mogu nazočiti otvaranju ponuda. Informacije koje se iskažu tijekom javnog otvaranja ponuda, dostavit će se svim ponuditeljima koji su u roku dostavili ponude putem kopije Zapisnika o otvaranju ponuda najkasnije u roku od tri (3) dana.
Na javnom otvaranju ponuda prisutnim ponuditeljima saopćit će se slijedeće informacije:
1. naziv ponuditelja;
1. ukupna cijena navedena u ponudi;
1. popust naveden u ponudi koji mora biti posebno iskazan (ako popust nije posebno iskazan, smatra se da nije ni ponuđen).

Predstavnik ponuditelja koji	 zvanično sudjeluje na otvaranju ponuda treba prije otvaranja ponuda Povjerenstvu za javne nabave dostaviti punomoć za učešće na javnom otvaranju u ime gospodarskog subjekta/ponuditelja. Ukoliko nema zvanične punomoći ponuditelj može kao i ostale zainteresirane osobe nazočiti javnom otvaranju, ali bez prava potpisa Zapisnika o otvaranju ponuda ili poduzimanja bilo kojih pravnih radnji u ime ponuditelja.
Ponuditelj podnosi ponudu na jednom od jezika u službenoj uporabi u Bosni i Hercegovini. Tiskana literatura, brošure, katalozi ili slično prilažu se bez prijevoda.





1.  PREFERENCIJALNI TRETMAN DOMAĆEG

Sukladno Odluci Vijeća Ministara, broj: 232116 o obveznoj primjeni preferencijalnog tretmana domaćeg („Sl. glasnik BiH“ broj 83/16 od 12.12.2016.godine) ugovorno tijelo primjenjuje preferencijalni tretman. Prilikom računanja cijena iz ponuda u svrhu poređenja ponuda, cijena iz domaćih ponuda će biti umanjena za preferencijalni faktor u iznosu od 5 % za ugovore dodijeljene u 2019.
U svrhu ovog članka, domaće ponude su ponude koje podnose pravne ili fizičke osobe sa sjedištem u Bosni i Hercegovini i koje su registrirane sukladno zakonima u BiH te da najmanje 50% ukupne vrijednosti od ponuđenih roba ima porijeklo iz Bosne i Hercegovine. 

Obrazac navedene izjave je dat u Obrascu ove tenderske dokumentacije i čini njen sastavni dio.


1. OSTALI PODATCI

1. Povjerljivost

Povjerljivim podatcima ne mogu se smatrati:
a) ukupne i pojedinačne cijene iskazane u ponudi; 
b) predmet nabave, odnosno ponuđena roba, usluga ili rad, od koje zavisi poređenje sa tehničkom specifikacijom i ocjena da li je određeni ponuditelj ponudio robu, usluge ili rad sukladno tehničkoj specifikaciji;
c) potvrde, uvjerenja od kojih zavisi kvalifikacija vezana za osobnu situaciju kandidata / ponuditelja.
 
Ako ponuditelj kao povjerljive označi podatke koji, prema odredbama prethodnog stavka, ne mogu biti proglašeni povjerljivim podatcima, oni se neće smatrati povjerljivim. 

Nakon javnog otvaranja ponuda nijedna informacija u svezi s ispitivanjem, pojašnjenjem ili ocjenom ponuda ne smije se otkrivati nijednom sudioniku u postupku ili trećoj osobi prije nego što se odluka o rezultatu postupka ne priopći sudionicima u postupku. 

Sudionici u postupku javne nabave ni na koji način ne smiju neovlašteno prisvajati, koristiti za vlastite potrebe niti proslijediti trećim osobama podatke, rješenja ili dokumentaciju (informacije, planove, crteže, nacrte, modele, uzorke, kompjuterske programe i dr.) koji su im stavljeni na raspolaganje ili do kojih su došli na bilo koji način u tijeku postupka javne nabave.
 
Nakon prijema odluke o izboru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluke o poništenju postupka nabave, a najkasnije do isteka roka za žalbu, ugovorno tijelo će po prijemu zahtjeva ponuditelja, a najkasnije u roku od dva dana od dana prijema zahtjeva, omogućiti uvid u svaku ponudu, uključujući dokumente podnesene sukladno članku 45. stavak (2) Zakona, kao i pojašnjenja originalnih dokumenata sukladno članku 68. stavak (3) Zakona, s izuzetkom informacija ponuditelja označenih kao povjerljive.


1. Pismena izjava ponuditelja da nije nudio mito niti sudjelovao u bilo kakvim radnjama koje za cilj imaju korupciju u predmetnoj javnoj nabavi:

Suglasno članku 52. stavak (2) Zakona svaki ponuditelj dužan je u ponudi dostaviti i posebnu pismenu izjavu da nije nudio mito niti sudjelovao u bilo kakvim radnjama koje za cilj imaju korupciju u predmetnoj javnoj nabavi.

Ukoliko ponuditelj ne dostavi navedenu izjavu ponuda će biti odbačena.

Obrazac navedene izjave čini sastavni dio tenderske dokumentacije.

1. Izmjene i dopune tenderske dokumentacije

Ugovorno tijelo može napraviti izmjene i dopune tenderske dokumentacije pod uvjetom da se one dostave zainteresiranim ponuditeljima istog dana, a najkasnije pet dana prije isteka utvrđenog roka za prijem ponuda. U slučaju da takve izmjene podrazumijevaju bitnu promjenu predmeta nabave, ugovorno tijelo produžit će rok za prijem ponuda zavisno od složenosti predmeta nabave. Rok za produženje ne može biti kraći od sedam dana.

1. Preuzimanje tenderske dokumentacije

Tenderska dokumentacija će biti objavljena na portalu javnih nabava u sustavu „E-nabave“,  istovremeno sa obavješću o nabavi.

Ugovorno tijelo nije dužano dostavljati tendersku dokumentaciju na bilo koji drugi način, s obzirom da je tenderska dokumetacija dostupna svim zainteresiranim kandidatima/ ponuditeljima.

Ako ponuditelj preuzme tendersku dokumentaciju za ovaj postupak javne nabave više puta, rok za žalbu iz članka 101. stavak (1) točka b) Zakona računa se od prvog preuzimanja tenderske dokumentacije.

1. Pojašnjenja tenderske dokumentacije

Zahtjev za pojašnjenje tenderske dokumentacije i odgovor s pojašnjenjem tenderske dokumentacije će biti dostupan svim kandidatima/ponuditeljima u sustavu „E-nabave“. 

1. Provjera računske ispravnosti ponude i objašnjenje neprirodno niske cijene

Ugovorno tijelo je obvezno provjeriti računsku ispravnost ponude.

Kada izračuni vezani za pojedinačne stavke iz obrasca za cijenu ponude ili cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost navedeni u ispunjenom obrascu za cijenu ponude u ponudi ne odgovaraju metodologiji definiranoj u svezi sa načinom određivanja cijene iz ove tenderske dokumentacije, ugovorni organ ih ispravlja sukladno sa tako propisanom metodologijom.

Ugovorno tijelo ispravlja i druge računske greške u obrascu za cijenu ponude i obrascu za dostavljanje ponude.

Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u obrascu za cijenu ponude ne odgovara cijeni ponude bez poreza na dodatnu vrijednost izraženoj u obrascu za dostavljanje ponude, važi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u obrascu za cijenu ponude.

U zahtjevu za prihvaćanje ispravke računske greške u smislu stavka (2) i (3) ovoga ulomka tenderske dokumentacije koje ugovorno tijelo obvezno mora tražiti, označava se koji dio ponude je ispravljen kao i nova cijena ponude proizašla nakon ispravke. Jedinična cijena stavke se ne smatra računskom greškom, odnosno ne može se ispravljati.

Odgovor ponuditelja na zahtjev za prihvaćanje ispravke računske greške u smislu stavka (2) i (3) ovoga ulomka tenderske dokumentacije sastavni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Ugovorni organ obvezno od ponuditelja traži objašnjenje cijene ponude koju smatra neprirodno niskom ako su ispunjeni slijedeći uvjeti:
a) cijena ponude je za više od 50% niža od prosječne cijene preostalih prihvatljivih ponuda, ukoliko su primljene najmanje tri prihvatljive ponude, ili
b) cijena ponude je za više od 20% niža od cijene drugorangirane prihvatljive ponude.

Ugovorno tijelo može od ponuditelja zatražiti objašnjenje cijene ponude, ako smatra da je ona neprirodno niska i iz drugih razloga navedenih u članku 66. Zakona.

Objašnjenje ponuditelja sastavni je dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.
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PRILOZI TENDERSKE DOKUMENTACIJE


1. Obrazac za dostavljanje ponude
1. Obrazac za cijenu ponude – roba
1. Izjava o ispunjavanju uvjeta iz članka 45. stavak (1) točaka c) i d) Zakona o javnim nabavama BiH („Službeni glasnik BiH“ broj: 39/14)
1. Izjava o ispunjenosti uvijeta iz članka 47. st. (1) toč.  a) i c) Zakona o javnim nabavama („Službeni glasnik BiH“, broj 39/14)
1. Pismena izjava iz članka 52. Zakona o javnim nabavama („Službeni glasnik BiH“, broj 39/14)
1. Obrazac izjave o prihvaćanju općih i posebnih uvjeta tenderske dokumentacije
1. Obrazac ovlaštenja za sudjelovanje u postupku javnog otvaranja ponuda
1. Obrazac o povjerljivim informacijama
1. Obrazac izjave o primjeni preferencijalnog tretmana domaćeg
1. Temelji elementi ugovora
1. Obrazac sadržaja ponude
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